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ВСТУП

Захист населення від негативного впливу надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру є першочерговим завданням  всіх органів влади та керівників суб’єктів господарювання незалежно від форм власності.
Вирішення цього завдання потребує комплексного підходу, який передбачає виконання заходів щодо створення захисних споруд, забезпечення людей засобами індивідуального захисту, підготовкою населення до дій за сигналами цивільного захисту, своєчасного оповіщення про загрозу або виникнення надзвичайної ситуації, заздалегідь проведеного відселення, розосередження та евакуації населення.
В умовах неповного забезпечення захисними спорудами, основним способом захисту населення у разі загрози або виникнення надзвичайної ситуації залишається своєчасний і швидкий вивіз або вивід людей з небезпечної зони у безпечні місця, тобто їхня евакуація.
Проведення евакуації досить складна справа, яка вимагає ретельної підготовки всіх органів  управління і відповідної підготовки громадян.
Збірник формалізованих документів з планування заходів цивільного захисту при евакуації населення  (працівників) у разі загрози та виникнення НС призначений для надання допомоги керівникам СГ незалежно від форм власності  при плануванні та проведені евакуації населення (працівників) в умовах надзвичайних ситуацій техногенного та природного характеру.
В запропонованих зразках документів, що розробляються   суб’єктами  господарювання, які  відповідають за здійснення евакуаційних заходів, наведені зразки організаційних схем евакуаційних органів, розкриті обов’язки посадових осіб, запропоновані алгоритми дій  керівників, евакуаційних комісій  при плануванні та здійснені евакуаційних заходів.
Примітки:1. Якщо район евакуації суб’єкта господарювання завчасно не визначений, документи, з питань освоєння нового місця її розташування розроблюються як проекти. До них заносяться вихідні дані, а з оголошенням евакуації документи остаточно опрацьовуються, уточнюються і подаються на затвердження.

2. Комплект усіх документів евакуаційної комісії має зберігатися у робочому портфелі голови евакокомісії об’єкта. 
У робочих папках начальників груп евакокомісії і її членів мають знаходитись копії документів, розрахунки і довідкові дані, що необхідні для роботи відповідно до покладених на них завдань. 

3. До переліку документів додаються зразки їх оформлення. Для зручності користування додатками застосовано загальну нумерацію сторінок.

Варіант
ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник ЦЗ  СГ
"___" ______200__р.

ПОЛОЖЕННЯ

про евакуаційну комісію суб’єкта господарювання
1. Евакуаційна комісія (далі евакокомісія) є органом управління цивільного захисту СГ, який створюється з метою проведення заходів щодо організованого вивезення (виведення) працівників, членів їх сімей і майна із району постійного розташування СГ у разі прийняття рішення на їх евакуацію в безпечний район (місце) в надзвичайних ситуаціях у мирний та воєнний час. Евакуаційна комісія підпорядковується начальнику цивільного захисту СГ.

2. Евакуаційна комісія у своїй роботі керується законодавчими та нормативно - правовими актами з питань захисту населення у надзвичайних ситуаціях, наказами начальника цивільного захисту СГ, розпорядженнями начальника штабу цивільного захисту СГ і цим Положенням.

3. Основними завданнями евакокомісії є планування і практичне виконання евакуаційних заходів щодо організованого вивезення і виведення працівників СГ та членів їх сімей із районів можливого впливу наслідків надзвичайних ситуацій техногенного, природного, екологічного та воєнного характеру і розміщення в безпечному районі у разі виникнення безпосередньої загрози їх життю або заподіяння шкоди здоров'ю.

4. Евакокомісія відповідно до покладених на неї завдань:

разом зі штабом цивільного захисту СГ розробляє план евакуації працівників, членів їх сімей, документів та майна у безпечний район розміщення СГ і організує здійснення евакозаходів у разі виникнення надзвичайних ситуацій;

складає і регулярно коригує (не рідше двох разів на рік) списки на евакуацію працівників та членів їх сімей;

організовує облік інвалідів, хворих, людей похилого віку, вагітних  та жінок з малолітніми дітьми (віком до 10 років), яким у разі евакуації необхідно надати транспортні засоби до місць, де вони мешкають;

підтримує в межах її діяльності взаємодію з евакокомісіями районних адміністрацій та органів державної влади міста, а також з місцевими органами влади у районі нового місця розташування СГ (якщо воно намічено завчасно);

оповіщає працівників СГ та членів їх сімей про початок евакуації, здійснює реєстрацію працівників та членів їх сімей, які прибули для евакуації;

розподіляє людей за транспортом (вагонами, автобусами), формує пішохідні колони для відправлення на пункти посадки, організовує посадку евакуйованих на транспорт та їх відправлення до пунктів призначення, забезпечує зустріч та розміщення евакуйованих у районі нового місця розташування  СГ ;

організовує інформаційне забезпечення евакуйованих працівників;

бере участь у навчаннях та тренуваннях цивільного захисту СГ з метою практичного відпрацювання членами евакуаційної комісії своїх функціональних обов'язків;

здійснює інші функції, що випливають з покладених на неї завдань.

5. Евакокомісія має право:

отримувати від кадрового органу СГ дані, які необхідні для складання та уточнення списків працівників і членів їх сімей, що підлягають евакуації;

самостійно здійснювати взаємодію з евакокомісіями територіальних органів влади і міської адміністрації за місцем постійної дислокації СГ і в районі її нового місця розташування;

підтримувати зв'язок з керівництвом залізниці і автопідприємств, які забезпечують евакуаційні заходи СГ, з метою отримання даних про транспорт, що виділяється для евакуації;

безпосередньо звертатися до керівників структурних підрозділів СГ з питань планування проведення евакозаходів, складання переліку документів та майна, що підлягають вивезенню, а також визначення черговості евакуації підрозділів і майна.

6.  До складу евакокомісії СГ входять:

голова евакокомісії;

заступник голови евакокомісії; 

секретар евакокомісії;

група зв’язку і оповіщення;

група обліку евакуації населення (працівників) та інформації;

група транспортного забезпечення;

група організації розміщення евакуйованого населення (працівників) у безпечному районі; 

група охорони громадського порядку і безпеки дорожнього руху;

група медичного забезпечення;

група  вивезення майна і матеріально-технічного забезпечення;
група збору і відправлення евакуйованих;

група супроводження евакуйованих;

представники евакокомісії на збірних евакуаційних пунктах (ЗЕП);

представники евакокомісії на пунктах (станціях) посадки.

До складу евакокомісії можуть входити групи іншого призначення і представники підрозділів та служб у залежності від структури СГ і умов виконання завдань цивільного захисту.

Склад евакокомісії затверджується відповідним наказом начальника цивільного захисту СГ.

7. З отриманням розпорядження на проведення евакуації працівників СГ і членів їх сімей для надання допомоги евакуаційній комісії залучаються необхідні сили та засоби СГ, у тому числі органи управління і ланки забезпечення заходів цивільного захисту, засоби зв'язку і транспорт.

Голові евакуаційної комісії можуть бути підпорядковані (за узгодженням з начальником ЦЗ СГ):

підрозділи (спеціалісти) зв'язку;

медична (санітарна) ланка;

пост радіаційної і хімічної розвідки;

ланка обслуговування захисних споруд;

ланка охорони громадського порядку;

відділи (групи) матеріально-технічного і транспортного забезпечення.

Вказані підрозділи з отриманням розпорядження на проведення евакуації діють в інтересах евакокомісії з метою забезпечення планомірного і безпечного виведення та вивезення працівників СГ і членів їх сімей до пункту призначення.

8. Голова евакокомісії призначається наказом керівника СГ- начальника цивільного захисту і відповідає за планування, організацію та проведення заходів з евакуації (відселення) працівників СГ, членів їх сімей, документів і майна.

9. Заступник голови евакокомісії призначається наказом керівника СГ - начальника цивільного захисту і відповідає за своєчасність розроблення планів евакуації і уточнення списків працівників та членів їх сімей, переліків документів і майна, що підлягають вивезенню, розрахунків матеріально-технічного забезпечення евакозаходів.

При проведенні евакуації заступник голови евакокомісії координує діяльність груп, що входять до її складу.

Під час відсутності голови евакокомісії він виконує його обов'язки.

10. Секретар евакокомісії призначається наказом керівника СГ - начальника цивільного захисту і підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику. Він відповідає за:

своєчасність отримання і збереження документів;

внутрішній порядок;

організацію чергування членів евакокомісії;

збір і узагальнення інформації, що надходить;

своєчасне доведення до виконавців розпоряджень голови евакокомісії;

облік отриманих евакокомісією та відданих її головою розпоряджень;

підтримання зв'язку з начальниками груп і взаємодіючими органами;

оформлення і реєстрацію документів евакокомісії.

11. Основними завданнями групи зв'язку і оповіщення:

розроблення схеми оповіщення і зв'язку евакуаційної комісії, систематичне її уточнення і коригування;

підтримання системи зв'язку у постійній готовності для управління евакуаційними заходами;

забезпечення надійного зв'язку голови евакокомісії з керівництвом СГ, начальниками груп евакокомісії і взаємодіючими органами при проведенні евакуації;

негайне відновлення порушених засобів зв'язку і використання резервних (рухомих) засобів.

12. Основними завданнями групи обліку евакуації населення (працівників) та інформації:

облік працівників та членів їх сімей, що підлягають евакуації, складання та регулярне (не рідше двох разів на рік) коригування списків на евакуацію;

уточнення списків працівників і членів їх сімей при оголошені евакуації, ведення обліку евакуйованих, які прибувають на пункти збору;

збирання і узагальнення даних про хід евакуації, рух пішохідних і автомобільних колон, евакопотягів з евакуйованими та майном СГ, а також про прибуття і розміщення евакуйованих у новому місці розташування СГ;

підготовка донесень про хід евакуації.

13. Основні завдання групи транспортного забезпечення:

підтримання у постійній готовності транспортних органів, сил та засобів, що залучаються до виконання евакуаційних перевезень;

максимальне використання можливостей усіх видів транспортних засобів для організації виконання у короткі терміни евакуаційних перевезень;

забезпечення сталої роботи транспорту, відновлення транспортних засобів, які беруть участь у здійсненні евакуаційних перевезень.

Забезпечення безперервного управління евакуаційними перевезеннями.
14. Основні завдання групи охорони громадського порядку і безпеки дорожнього руху:
забезпечення охорони громадського порядку на ЗЕП, ПЕП, ППЕ, пунктах посадки та висадки, на маршрутах евакуації та в безпечних районах розміщення;

охорона особливо важливих об’єктів у період евакуації населення (працівників);

регулювання дорожнього руху та забезпечення безпеки дорожнього руху на міських та позаміських маршрутах евакуації;

боротьба зі злочинністю у містах, на маршрутах евакуації та районах розміщення.

15. Основні завдання групи медичного забезпечення:
проведення організаційних, лікувальних, санітарно-гігієнічних і протиепідемічних заходів;

своєчасне надання медичної допомоги ураженим і хворим у ході евакуації;

попередження виникненню та розповсюдженню масових інфекційних хвороб;

підготовка та здійснення санітарної обробки населення (працівників);

контроль за санітарно-гігієнічним станом місць тимчасового та постійного розміщення евакуйованих;

організація лабораторного контролю за якістю питної води та харчових продуктів;

своєчасне виявлення інфекційних хворих, їх ізоляція та госпіталізація.

16. Основними завданнями групи збору і відправлення евакуйованих:

уточнення у місцевій держадміністрації місцезнаходження збірного евакуаційного пункту (ЗЕП), встановлення і підтримання зв'язку з керівництвом пункту, узгодження маршрутів руху евакуйованих до ЗЕП та до станцій посадки у вагони (автобуси);

складання списків розподілу евакуйованих працівників та членів їх сімей за вагонами (автобусами), регулярне (не рідше двох разів на рік) їх коригування;

оповіщення і збір працівників та членів їх сімей, узагальнення даних про кількість прибуваючих на ЗЕП для евакуації, організація їх медичного забезпечення;

забезпечення доставки на ЗЕП осіб, яким потрібні транспортні засоби (хворих, інвалідів, людей похилого віку, вагітних та жінок з малолітніми дітьми);

формування із евакуйованих працівників пішохідних колон та їх відправлення на ЗЕП;

виконання інших завдань за вказівками голови евакокомісії.

17. Основними завданнями групи супроводження евакуйованих:

організація доставки евакуйованих від ЗЕП до місць посадки у вагони (автобуси);

формування пішохідних колон, призначення та інструктаж старших колон, вагонів і автобусів, вручення їм схем маршрутів руху;

супроводження евакуйованих, підтримання порядку серед них під час руху пішохідних колон та транспорту;

установлення і підтримання зв'язку із керівництвом залізниці і автотранспортних підприємств, які забезпечують евакуацію працівників СГ та членів їх сімей;

одержання і періодичне уточнення інформації про кількість та місткість вагонів і автобусів, маршрути та час руху до місць (станцій) посадки на транспорт, номери колій, вагонів, автобусів і таке інше;

доведення інформації про порядок посадки на транспорт до евакуйованих;

організація та проведення посадки евакуйованих на транспорт, забезпечення при цьому дотримання правил безпеки;

доставка автотранспортом від ЗЕП до залізничної станції дітей, інвалідів, осіб похилого віку, а також речей евакуйованих;

організація медичного забезпечення на маршрутах руху евакуйованих;

ведення радіаційної і хімічної розвідки на маршрутах руху пішохідних колон та транспорту з евакуйованими;

виконання інших завдань за вказівками голови евакокомісії.

До складу групи супроводження евакуйованих входять начальники вагонів, пішохідних і автомобільних колон.

18. Основними завданнями групи вивезення майна та матеріально-технічного забезпечення заходів евакуації:

узагальнення даних щодо переліку документів та майна СГ, які підлягають вивезенню на нове місце, її розташування при евакуації;

здійснення розрахунків транспорту, необхідного для вивезення документів і майна та матеріально-технічного забезпечення їх перевезення;

регулярне (не рідше одного разу на рік) уточнення переліків документів і майна, а також розрахунків транспортного забезпечення їх вивезення;

вирішення питань забезпечення транспортом евакуації документів і майна;

розроблення і узгодження плану матеріально-технічного забезпечення заходів евакуації;

повне і своєчасне забезпечення груп евакокомісії усіма видами оснащення, обладнання робочих місць членів евакокомісії всім необхідним для успішного виконання ними своїх обов'язків;

організація завантаження на транспортні засоби і розвантаження документів та майна, доставки їх до місць призначення;

супроводження і організація охорони вантажів СГ при їх перевезенні під час евакуації.

19. Основними завданнями групи організації розміщення евакуйованого населення (працівників у безпечному районі:

розроблення і узгодження з місцевими органами державної влади плану розміщення евакуйованих працівників СГ та членів їх сімей у безпечному районі;

організація зустрічі евакуйованих у пункті призначення, дотримання правил безпеки при їх висадженні із транспорту;

ведення обліку працівників і членів їх сімей на приймальному евакопункті (ПЕП) у безпечному районі розміщення, відправлення їх пішим порядком або на транспортних засобах до місць розміщення (місцевим транспортом перевозяться діти, інваліди, особи похилого віку, а також речі евакуйованих).

20. Основними завданнями представника евакуаційної комісії СГ на збірному евакуаційному пункті:

установлення і підтримання постійного зв'язку із адміністрацією ЗЕП;

зустріч евакуйованих працівників СГ та членів їх сімей на ЗЕП, звірка наявності людей із списками, уточнення списків і передача їх адміністрації ЗЕП для реєстрації проходження евакуйованих;

облік евакуйованих працівників і членів їх сімей, що прибувають на ЗЕП, їх реєстрація і організація відправлення на станції (пункти) посадки на автотранспорт, потяги або на пішохідні маршрути;

надання допомоги адміністрації ЗЕП у формуванні колон та їх відправленні;

періодичне подання голові евакокомісії (до групи обліку) даних про проходження евакуйованих через ЗЕП.

21. Основними завданнями представника евакуаційної комісії СГ на пунктах (станціях) посадки на транспорт:

підтримання зв'язку з керівництвом залізниці і автотранспортного підприємства з метою одержання інформації про місця і порядок подання залізничного та автомобільного транспорту (з номерами потягів, типів вагонів, автомобілів, автобусів, прізвищами водіїв тощо) у формі виписки з плану транспортного забезпечення евакуації;

регулярне проведення (не рідше одного разу на рік) уточнення документів транспортного забезпечення евакуації;

контроль своєчасності подання залізничного, автомобільного транспорту для евакуації працівників СГ та членів їх сімей, документів і майна, що підлягають вивезенню.

Додатки: 1. Типова структура евакуаційної комісії СГ;


       2. Функціональні обов’язки особового складу евакуаційної комісії СГ.

Начальник  штабу цивільного захисту СГ ____________


Додаток 1
Зразок
Типова структура евакуаційної комісії СГ




Члени евакуаційної комісії:

Керівники структурних підрозділів СГ


ГРУПИ  І  ПРЕДСТАВНИКИ ЕВАКУАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ





Начальник штабу ЦЗ СГ       

Рекомендації щодо відпрацювання

СХЕМА РОЗМІЩЕННЯ ЕВАКУАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ СГ

1. Схема розміщення евакуаційної комісії СГ розробляється на плані території (будинку)  СГ.

2. На схемі відображаються:

приміщення, що виділені для роботи евакуаційної комісії;

обладнання цих приміщень;

робочі місця членів евакуаційної комісії;

засоби зв`язку і оповіщення;

місце стоянки автомашини, яка забезпечує діяльність евакуаційної комісії;

місцезнаходження інших органів управління цивільного захисту СГ   (штабу ЦЗ, спеціальної групи та ін..);

місця розгортання ланок  забезпечення заходів цивільного захисту;

засоби пожежегасіння;

інша інформація, яка необхідна для роботи евакокомісії.

_________________________

Зразок

ШТАТНО - ПОСАДОВИЙ  СПИСОК   ЕК
	 № 
	Посада у складі евакуаційної
	Прізвище  ім`я 
	Посада
	Домашня
	№ телефону

	з/п
	комісії
	та по батькові
	
	адреса
	Службовий
	Домашній

	1.
	Голова евакокомісії
	
	
	
	
	

	2.
	Заступник голови евакокомісії
	
	
	
	
	

	3.
	Секретар евакокомісії
	
	
	
	
	

	4.
	Начальник групи зв’язку і
	
	
	
	
	

	
	оповіщення
	
	
	
	
	

	5.
	Представник групи зв’язку і оповіщення
	
	
	
	
	

	6.
	Представник групи зв’язку і оповіщення
	
	
	
	
	

	7.
	Начальник групи обліку 
	
	
	
	
	

	8.
	Обліковець
	
	
	
	
	

	9.
	Обліковець
	
	
	
	
	

	10.
	Начальник групи збору і відправлення евакуйованих
	
	
	
	
	

	11.
	Представник групи збору і відправлення 
	
	
	
	
	

	12.
	Представник групи збору і відправлення
	
	
	
	
	

	13.
	Начальник групи супроводження 
	
	
	
	
	

	14.
	Старший вагону
	
	
	
	
	

	15.
	Начальник автомобільної колони
	
	
	
	
	

	16.
	Начальник пішохідної колони
	
	
	
	
	

	17.
	Начальник групи забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих
	
	
	
	
	

	18.
	Представник групи забезпечення
	
	
	
	
	

	19.
	Представник групи забезпечення
	
	
	
	
	

	20.
	Начальник групи вивезення майна ї  матеріально-технічного забезпечення заходів евакуації
	
	
	
	
	

	21.
	Представник групи вивезення 
	
	
	
	
	

	
	майна
	
	
	
	
	

	22.
	Представник групи вивезення 
	
	
	
	
	

	
	майна
	
	
	
	
	

	23.
	Представник на ЗЕП № __
	
	
	
	
	

	24.
	Представник евакокомісії на залізничній станції
	
	
	
	
	

	25.
	Представник евакокомісії на пункті посадки на автотранспорт
	
	
	
	
	

	Голова евакуаційної комісії
	(Підпис)              Ініціали, прізвище
	 


Зразок

ЗАТВЕРДЖУЮ




                НЦЗ – керівник СГ

«___»________200____р.

СХЕМА ЗВ’ЯЗКУ

евакуаційної комісії суб’єкта господарювання





















Начальник групи зв’язку ____________________
Зразок

ТАБЛИЦЯ   ОПОВІЩЕННЯ

 евакуаційної комісії 
	№ 
	Посада у складі евакуаційної 

комісії
	Прізвище,

ім`я   та по батькові
	№ телефону
	Домашня 

адреса
	Спосіб оповіщення і хто оповіщає 

	з/п
	
	
	Службовий
	Домашній
	
	У     робо-чий     час
	У  неро-бочий час

	1.
	Голова евакокомісії
	
	
	
	
	
	

	2.
	Заступник голови евакокомісії
	
	
	
	
	
	

	3.
	Секретар евакокомісії
	
	
	
	
	
	

	4.
	Начальник групи зв’язку і оповіщення
	
	
	
	
	
	

	5.
	Член групи зв’язку і оповіщення
	
	
	
	
	
	

	6.
	Член групи зв’язку і оповіщення
	
	
	
	
	
	

	7.
	Начальник групи обліку 
	
	
	
	
	
	

	.
	    . . . .
	
	
	
	
	
	

	.
	    . . . .
	
	
	
	
	
	


Голова евакуаційної комісії _____________

Зразок

ЗАТВЕРДЖУЮ




                НЦЗ – керівник СГ

«___»________200____р

Функціональні обов’язки

особового складу евакуаційної комісії СГ
1. Голова евакокомісії відповідає за планування, організацію та проведення заходів з евакуації працівників СГ, членів їх сімей, документів та майна. Він зобов’язаний:

а) під час повсякденної діяльності:

вивчити і знати керівні документи з питань захисту населення при надзвичайних ситуаціях, питань евакуації населення та майна і план дій органів управління цивільного захисту СГ у разі виникнення надзвичайних ситуацій;

комплектувати евакокомісію особовим складом з числа кваліфікованих та досвідчених фахівців, розробити для них функціональні обов’язки;

керувати діяльністю евакокомісії щодо виконання покладених на неї завдань, розподіляти обов’язки між членами евакокомісії та визначати ступінь їх відповідальності;

спільно із штабом цивільного захисту СГ відпрацювати документацію з евакуації працівників СГ та членів їх сімей, брати участь у плануванні вивезення матеріальних цінностей  СГ і розробленні плану (схеми) оповіщення та зв’язку;

готувати розрахунки на евакуацію працівників СГ та членів їх сімей комбінованим способом за видами транспорту і пішим порядком;

організувати розроблення і періодичне коригування списків на евакуацію працівників СГ та членів їх сімей, а також переліків документів і майна, що підлягають вивезенню;

підтримувати взаємодію з органами державної влади у районі нового місця розташування СГ (якщо воно намічено завчасно), узгоджувати і затверджувати у місцевій адміністрації план розміщення евакуйованих;

уточнити і довести до членів евакокомісії місце розташування збірного евакуаційного пункту (ЗЕП), маршрути руху евакуйованих до місць посадки на транспорт, порядок вивезення документів і майна;

особисто керувати підготовкою членів евакокомісії, систематично проводити з ними заняття, практично відпрацьовувати питання евакозаходів на навчаннях та  тренуваннях цивільного захисту СГ, добиватися скорочення строків оповіщення і збору евакуйованих;

збирати в установленому порядку членів комісії для проведення нарад з питань, що входять до його компетенції;

б) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:

оповістити і зібрати особовий склад евакуаційної комісії, уточнити розподіл обов’язків між її членами та поставити завдання начальникам груп щодо підготовки і проведення евакуації (відселення);

розгорнути евакуаційну комісію для практичної роботи, організувати цілодобове чергування членів евакокомісії;

уточнити план евакуації працівників, членів їх сімей, документів та майна на випадок загальної евакуації;

установити та підтримувати зв’язок з евакокомісіями районної адміністрації і місцевими органами влади у районі нового місця розташування  СГ;

організувати уточнення розрахунків на евакуацію працівників, членів їх сімей, вивезення документів та майна, коригування списків на евакуацію;

уточнити на ЗЕП наявність транспорту, час подання транспортних засобів, або час виходу піших колон при здійсненні загальної евакуації працівників у разі виникнення надзвичайної ситуації;

відправити групу забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих разом з оперативною групою СГ для здійснення заходів щодо прийняття та розміщення евакуйованих у районі нового місця розташування  СГ;

здійснити оповіщення і збір працівників СГ, довести до них розпорядження про початок евакуації і порядок проведення евакозаходів;

забезпечити організований вихід евакоколон на ЗЕП і пункти посадки;

про початок та хід евакуації у встановлений термін доповідати начальнику цивільного захисту СГ і начальнику штабу цивільного захисту;

в) у разі отримання розпорядження начальника ЦЗ СГ на проведення тимчасової евакуації працівників у безпечне місце:

оповістити працівників про початок евакуації;

призначити із числа особового складу евакокомісії відповідальних для контролю евакуації на кожному поверсі будинку СГ, організувати облік евакуйованих на основному і запасних виходах;

за вказівкою начальника штабу цивільного захисту провести евакуацію працівників СГ і відвідувачів у безпечне місце;

про хід та завершення заходів щодо евакуації людей із будинку доповідати начальнику штабу цивільного захисту СГ.

2. Заступник голови евакокомісії відповідає за своєчасність розроблення плану евакуації і уточнення списків працівників та членів їх сімей, переліку документів і майна, що підлягають вивезенню, розрахунків матеріально-технічного забезпечення евакозаходів.
Він зобов’язаний:

а) під час повсякденної діяльності:

вивчити і знати керівні документи з питань організації евакуації населення та майна і план дій органів управління цивільного захисту СГ у разі надзвичайних ситуацій, порядок роботи евакуаційної комісії, її структуру та обов’язки особового складу;

організувати розроблення планів роботи евакуаційної комісії, документів, необхідних для виконання поставлених завдань, підготувати другий примірник документів евакокомісії для організації роботи у районі нового місця розташування  СГ;

контролювати накопичення документів і майна евакуаційної комісії, подавати  їх переліки на затвердження голові евакокомісії;

організувати періодичне (не рідше одного разу на рік) уточнення списків працівників і членів їх сімей, переліків документів і майна, що підлягають евакуації, розрахунків матеріально-технічного забезпечення евакуаційних заходів;

проводити інструктування осіб, які вперше призначені до складу евакуаційної комісії;

організувати і проводити заняття з особовим складом евакуаційної комісії;

виконувати всі розпорядження голови евакуаційної комісії, а при його відсутності - виконувати його обов’язки.

б) у разі загрози виникнення надзвичайної ситуації:

оповістити і зібрати особовий склад евакуаційної комісії для отримання завдань від її голови;

у разі необхідності доукомплектувати евакокомісію особовим складом і інструктувати осіб, які призначені до її складу;

перевірити готовність системи зв’язку і оповіщення для управління евакоорганами, уточнити план дій евакуаційної комісії, взяти участь в уточненні плану евакуації працівників СГ і членів їх сімей, коригуванні списків на евакуацію;

контролювати приведення евакуаційної комісії у готовність до здійснення евакуаційних заходів;

особисто перевірити та підготувати особовий склад і документи групи забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих, яка виїжджає у район нового місця розташування  СГ;

перевірити готовність інших груп евакуаційної комісії до виконання поставлених завдань і доповісти голові евакуаційної комісії.

в) при виникненні надзвичайної ситуації, у разі отримання розпорядження на евакуацію:

перевірити готовність груп евакуаційної комісії до виконання поставлених завдань та виїзду групи забезпечення до району нового місця розташування  СГ;

контролювати посадку членів групи забезпечення та навантаження документів і майна на транспортні засоби;

направити представників евакуаційної комісії з уточненими списками на збірні евакуаційні пункти для зустрічі та обліку евакуйованих працівників  СГ та членів їх сімей;

направити представників евакуаційної комісії на пункти (станції) посадки евакуйованих на транспорт;

про готовність груп до роботи у складі евакокомісії доповідати голові евакокомісії;

координувати діяльність груп, що входять до складу евакокомісії, і перевіряти виконання розпоряджень голови евакокомісії;

підтримувати постійний зв’язок з районною евакокомісією;

організувати збирання інформації про загальну оперативну обстановку, хід евакуації працівників  СГ і членів їх сімей;

виконувати всі розпорядження голови евакокомісії.

3. Секретар евакокомісії  підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику.  Він відповідає за:

своєчасність отримання і збереження документів;

внутрішній порядок;

організацію чергування членів евакокомісії;

збір і узагальнення інформації, що надходить;

своєчасне доведення до виконавців розпоряджень голови евакокомісії;

облік отриманих евакокомісією та відданих її головою розпоряджень;

підтримання зв’язку з начальниками груп і взаємодіючими органами;

оформлення і реєстрацію документів евакокомісії.

Секретар евакуаційної комісії зобов’язаний:

а) під час повсякденної діяльності:

вивчити і знати керівні документи з питань евакуації і документацію евакуаційної комісії  СГ;

брати участь у розробленні документів евакокомісії і списків евакуації працівників  СГ та членів їх сімей;

знати місця розташування вищестоящих евакоорганів, районної евакокомісії, ЗЕП, пунктів посадки на транспорт і способи зв’язку з ними;

коригувати штатно-посадовий список особового складу евакуаційної комісії;

брати участь у навчанні членів евакокомісії прийомам і методам роботи;

б) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:

негайно прибути на своє робоче місце, здійснити оповіщення членів евакокомісії, одержати завдання у голови евакокомісії;

отримати робочі документи, перевірити готовність засобів зв’язку, скласти графік цілодобового чергування і бути готовим до виконання своїх функціональних обов’язків у складі евакокомісії;

здійснювати облік отриманих евакокомісією та відданих її головою розпоряджень, доводити розпорядження голови евакокомісії до виконавців;

підтримувати постійний зв’язок з районною евакуаційною комісією і старшими груп евакокомісії  СГ, взаємодіючими органами;

інформувати членів евакокомісії про обстановку, доповідати голові евакокомісії про хід евакуації, отримані розпорядження і дані;

оформляти та реєструвати документи евакокомісії, за вказівками голови евакокомісії виконувати поставленні завдання;

після завершення роботи евакокомісії здати документи на зберігання, разом з іншими членами евакокомісії виїхати на нове місце розташування  СГ.

4. Начальник групи зв’язку і оповіщення призначається наказом начальника цивільного захисту СГ із числа особового складу служби зв’язку. Він відповідає за стійкий зв’язок евакокомісії з начальниками ЗЕП, пунктами (станціями) посадки, вихідним пунктом пішохідної евакуації, евакуаційною комісією району і оперативною групою СГ, що працює у районі нового місця розташування  СГ. Він підпорядковується голові евакокомісії  СГ.

Начальник групи зв’язку і оповіщення зобов’язаний:

а) під час повсякденної діяльності:

вивчити і знати керівні документи з евакуації, систему організації зв’язку на об`єкті і в районі його розташування;

знати особовий склад групи та порядок його виклику і збору;

брати участь у розробленні схеми оповіщення і зв’язку евакуаційної комісії, систематично її уточнювати та коригувати;

підтримувати у постійній готовності технічні засоби зв’язку і навчати особовий склад групи умілому користуванню ними;

брати участь у командно-штабних навчаннях і об’єктових тренуваннях об`єкта, на яких практично відпрацьовувати завдання з оповіщення і зв’язку;

у разі виходу з ладу технічних засобів зв’язку здійснювати заходи щодо проведення оповіщення і зв’язку за допомогою резервних (рухомих) засобів та посильних;

б) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:

за сигналом “Оголошено збір” негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;

перевірити збір групи, одержати завдання у голови евакокомісії і поставити завдання особовому складу групи;

отримати на групу засоби індивідуального захисту;

перевірити і підготовити систему зв’язку для управління евакуаційними заходами;

забезпечити постійну готовність технічних засобів зв’язку і оповіщення;

здійснювати заходи щодо негайного відновлення порушених засобів зв’язку і використанню резервних (рухомих) засобів.

5.   Начальник групи обліку евакуації населення (працівників) та інформації  підпорядковується голові евакуаційної комісії і його заступнику. Він відповідає за облік евакуйованих, що прибувають до місць збору, узагальнення даних про кількість працівників  СГ та членів їх сімей, вивезених або виведених пішим порядком, своєчасність подання донесень начальнику ЦЗ СГ.

Начальник групи обліку евакуації населення (працівників) та інформації  зобов’язаний:

а) під час повсякденної діяльності:

вивчити і знати керівні документи з евакуації, план евакуації працівників СГ та членів їх сімей, питання транспортного забезпечення евакозаходів, завдання групи і свої обов’язки;

знати особовий склад групи та порядок його виклику і збору;

брати участь у розробленні плану евакуації, знати розрахункові дані щодо евакуації працівників  СГ та членів їх сімей за видами транспорту і пішим порядком;

мати дані про чисельний склад працівників СГ та членів їх сімей, що підлягають евакуації;

вивчити і знати місця розташування ЗЕП, пунктів посадки на транспорт, вихідних пунктів пішої евакуації і організацію зв’язку з ними;

брати участь у навчаннях і тренуваннях ЦЗ СГ, на яких практично відпрацьовувати питання заповнення списків і обліку евакуйованих;

підготовити робочі документи групи (журнали, відомості, бланки списків тощо);

б) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:

за сигналом “Оголошено збір” негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;

перевірити збір групи, одержати завдання у голови евакокомісії та поставити завдання особовому складу групи;

отримати на групу засоби індивідуального захисту;

уточнити дані про кількість евакуйованих, що вивозяться усіма видами транспорту і виводяться пішим порядком;

уточнити списки працівників  СГ та членів їх сімей, що підлягають евакуації (за відділами, підрозділами), видати списки членам групи і представнику евакокомісії на ЗЕП;

оповістити працівників  СГ про початок евакуації (відселення);

контролювати дії особового складу групи, про хід евакуації доповідати голові евакокомісії, готовити донесення про хід евакуації.

6.  Начальник групи транспортного забезпечення евакуаційної комісії підпорядковується голові евакуаційної комісії та його заступнику. Він відповідає за організацію транспортного  забезпечення евакуаційних  заходів. 

Начальник групи транспортного забезпечення  зобов’язаний:

а) під час повсякденної діяльності:

вивчити і знати керівні документи з питань транспортного забезпечення  евакуації населення (працівників) та майна, порядок роботи евакуаційної комісії та її структурних підрозділів; 

організувати розроблення плану забезпечення евакуації транспортом, документів, необхідних для виконання поставлених завдань;

весті облік кількості транспорту ;

уточнювати необхідну кількість транспорту, яка  потрібна для проведення евакозаходів ( два рази на рік);

подавати заявки у транспортну службу району (міста при необхідності) про кількість транспорту необхідного для  проведення евакозаходів;

підтримання у постійній готовності транспортних органів, сил та засобів, що залучаються до виконання евакуаційних перевепзень;
уточнювати маршрути та  кількість постів регулювання на маршрутах руху автотранспорту  (один раз на рік);     

організувати у складі групи періодичне (один раз на рік) уточнення планів евакуації, наявність транспорту, що забезпечує евакозаходи та його придатність до виконання поставлених  завдань;

забезпечення сталої роботи транспорту, відновлення транспортних засобів, які беруть участь у здійсненні евакуаційних перевезень;

проводити інструктаж осіб, що призначені до складу групи;

проводити заняття з особовим складом групи, що стосується евакозаходів; 

виконувати всі розпорядження голови евакуаційної комісії.

б) у разі  загрози виникнення надзвичайної ситуації:

прибути до голови евакокомісії  та отримати завдання;

організувати роботу групи транспортного забезпечення;

підтримання у постійній готовності транспортних органів, сил та засобів, що залучаються до виконання евакуаційних перевепзень;

уточнювати маршрути та  кількість постів регулювання на маршрутах руху автотранспорту  (один раз на рік);     

організувати у складі групи періодичне (один раз на рік) уточнення планів евакуації, наявність транспорту, що забезпечує евакозаходи та його придатність до виконання поставлених  завдань;

організувати доведення розпорядження до підприємств, що надають автомобільну техніку та рухомий склад залізничних перевезень (за необхідністю)  для евакозаходів;

установити та підтримувати зв’язок з відповідними службами району (міста) та підприємствами  які  надають транспортні засоби  для проведення евакозаходів; 

уточнення маршрутів та  графіку руху транспортних заходів 

доповідати голові евакокомісії  про хід виконання плану забезпечення евакуації  транспортом. 

              в)  у разі отримання розпорядження на евакуацію:

негайно прибути до голови евакуаційної комісії  та отримати завдання;

організувати роботу групи транспортного забезпечення;


підтримувати постійний зв’язок  з групою транспортного забезпечення району (міста), підприємствами  які  надають транспортні засоби  для проведення евакуації;
максимальне використання  можливостей усіх видів транспортних засобів для організації виконання у короткі терміни евакуаційних перевезень;


контролювати надходження транспорту та виконання евакозаходів; 


максимальне використання можливостей усіх видів транспортних заходів для організації виконання у короткі терміни евакуаційних перевезень;

забезпечення безперервного управління евакуацйними перевезеннями;


здійснювати контроль за представленням донесень про хід виконання плану забезпечення евакуації  працівників  транспортом;


періодично доповідати голові евакокомісії  про хід проведення та виконання евакозаходів.   

7.   Начальник групи організації розміщення евакуйованого населення (працівників) у безпечному районі підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику. Він виїжджає разом з оперативною групою у район нового місця розташування населення (працівників) із завданням: спільно з евакоприймальними органами забезпечити приймання, розміщення і всебічне забезпечення евакуйованого населення  (працівників  СГ та членів їх сімей).  Він зобов’язаний:

а) під час повсякденної діяльності:

знати дані про кількість населення (працівників), що підлягають евакуації, про види транспорту і строки його прибуття до району нового місця розміщення населення (працівників);

знати особовий склад групи та порядок його виклику і збору;

брати участь у розробленні плану розміщення населення (працівників), що підлягають евакуації, у районі нового місця розміщення;

брати участь у навчаннях і тренуваннях ЦЗ на яких практично відпрацьовувати завдання групи;

б) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:

негайно прибути  на місце збору (роботи) групи, одержати завдання у голови евакокомісії;

привести у готовність групу, розподілити обов’язки та поставити особовому складу групи завдання щодо організації зустрічі та розміщення евакуйованих;

уточнити дані про кількість населення (працівників), що підлягають евакуації, порядок і час їх відправлення усіма видами транспорту;

у разі виїзду у район нового місця розміщення, старший групи забезпечення підпорядковується начальнику оперативної групи і виїжджає  разом з ним для організації зустрічі евакуйованих;

у районі нового місця розміщення населення (працівників) встановити зв’язок з органами державної влади і уточнити місця розташування евакоприймальних комісій, місця зустрічі та приймання евакуйованих, кількість виділених для евакуйованих приміщень, наявність захисних споруд ЦЗ;

спільно з евакоприймальною комісією організувати зустріч евакуйованих , їх розміщення, підвезення від пунктів висадження до пункту призначення (району нового місця розміщення);

про готовність до виїзду, прибуття у район нового місця розміщення та виконання завдань щодо зустрічі та розміщення евакуйованих, доповідати начальнику оперативної групи і голові евакокомісії.


8. Начальник групи охорони громадського порядку і безпеки дорожнього руху евакуаційної комісії  підпорядкується голові евакуаційної  комісії  та його заступнику. 


Начальник групи  охорони громадського порядку  і безпеки дорожнього руху  відповідає за:

· забезпечення охорони громадського порядку на ЗЕП, пунктах посадки, на маршрутах евакуації та в безпечних районах розміщення;

· охорону особливо важливих об’єктів СГ у період евакуації;

· регулювання дорожнього руху, та забезпечення безпеки дорожнього руху  на маршрутах евакуації;

Начальник групи  охорони громадського порядку  і безпеки дорожнього руху   зобов’язаний:

а)   Під час повсякденної діяльності:

проводити уточнення схеми зв’язку та оповіщення особового складу групи  охорони громадського порядку і безпеки дорожнього руху  при загрозі чи виникненні надзвичайної ситуації;
проводити заняття з особовим складом групи  по вивченню сигналів оповіщення Цивільного захисту, та діям по сигналу  “УВАГА  ВСІМ”; 

вивчати та знати документи, функціональні обов’язки особового складу  групи ОГП, комплектування необхідною технікою та майном;


проводити заняття і тренування з особовим складом групи по удосконаленню функціональних обов’язків по охороні громадського порядку на період підготовки та проведення евакуації населення (працівників);

проводити вивчення   маршрутів руху піших  та  автомобільних колон, вихідні пункти, порядок виходу до них, розробляти  схеми патрулювання та регулювання;

вивчати  місця формування колон та посадки на автомобільний транспорт, розробляти схеми  патрулювання та регулювання;

б)    У разі загрози виникнення надзвичайної ситуації:

по установленому сигналу для збору ЕК, прибути до голови евакуаційної комісії  для отримання завдання;

провести уточнення функціональних обов’язків, комплектування  технікою та майном  групи  ОГП;

зібрати особовий склад  групи   та поставити їм завдання по організації охорони громадського порядку на період проведення евакуації;

уточнити  план-графік проведення евакуації, місця збору населення  (працівників) приписаних до ЗЕП, місця патрульних постів, схему патрулювання та регулювання; 

провести уточнення  маршрутів руху піших  та  автомобільних колон, вихідні пункти,  порядок виходу до них,  схеми  патрулювання та регулювання;

уточнити  місця формування колон, місця  посадки на автомобільний транспорт, графік відправлення  колон в безпечні райони, схему патрулювання та регулювання;

доповісти  голові ЕК, або його заступнику про готовність  групи охорони громадського порядку і безпеки дорожнього руху  до виконання завдання.

в)   у  разі  отримання  розпорядження   на  евакуацію:

організувати  оповіщення і збір  особового складу групи ОГП, довести обстановку;

провести уточнення функціональних обов’язків  особового складу  групи  ОГП, комплектування технікою та необхідним майном  групи ОГП;

забезпечити організованість та порядок  на ЗЕП, пунктах посадки, на маршрутах  евакуації та в безпечних районах, згідно схеми патрулювання та регулювання;

забезпечити охорону особливо важливих об’єктів  на період евакуації (за окремою схемою);

забезпечити регулювання дорожнього руху, та безпеки дорожнього руху на маршрутах евакуації, згідно схеми патрулювання та регулювання;

організувати роботу по попередженню злочинності у місцях розміщення еваконаселення, на маршрутах евакуації та в безпечних районах; 

 доповідати начальнику ЕК та його заступнику про виконання завдань, недоліки в організації охорони громадського порядку. 

9. Начальник групи медичного забезпечення евакуаційної комісії  підпорядкується  голові евакуаційної комісії  та його заступнику. 

Начальник  групи медичного забезпечення  відповідає за:

- своєчасне надання медичної допомоги ураженим і хворим у ході евакуації;

· підготовку та здійснення санітарної обробки  населення (працівників);

· своєчасне виявлення інфекційних хворих, їх ізоляція та госпіталізація.

Начальник  медичного  пункту  зобов’язаний:


а)   Під час повсякденної діяльності:

проводити уточнення схеми зв’язку та оповіщення особового складу групи медичного забезпечення   при загрозі чи виникненні надзвичайної ситуації;

проводити заняття з особовим складом групи медичного забезпечення  по вивченню сигналів оповіщення цивільного захисту, та діям по сигналу  “УВАГА  ВСІМ”; 

вивчати та знати документи, функціональні обов’язки особового складу  групи медичного забезпечення при загрозі чи виникненні надзвичайної ситуації;

проводити та періодично уточнювати  розрахунки на потрібну кількість медичних препаратів та майна  для  проведення евакуації;

проводити заняття і тренування з особовим складом групи медичного забезпечення по удосконаленню знань та навичок надання першої медичної допомоги в надзвичайних  ситуаціях;

б)    У разі загрози виникнення надзвичайної ситуації:

прибути до начальника ЦЗ для отримання завдання;

зібрати особовий склад  групи медичного забезпечення,  поставити їм завдання по  організації медичного забезпечення на  період проведення евакуації;

провести уточнення функціональних обов’язків особового складу групи медичного забезпечення;

уточнити  план-графік проведення евакуації, місця збору населення (працівників);

уточнити  наявність медичних препаратів, дати заявку на комплектування  групи медичного забезпечення  необхідними медичними препаратами та майном; 

доповісти  начальнику ЦЗ, голові евакуаційної комісії  про готовність групи   медичного забезпечення  до виконання завдань по наданню першої медичної допомоги на період проведення евакуації..

в)      у  разі  отримання  розпорядження   на  евакуацію:

організувати  оповіщення і збір  особового складу групи медичного забезпечення, довести обстановку;

провести уточнення функціональних обов’язків  особового складу  групи медичного забезпечення; 

уточнити  комплектування групи медичного забезпечення  медичними  препаратами  та майном; 

організувати своєчасне надання медичної допомоги ураженим і хворим у ході евакуації, в разі необхідності їх госпіталізацію; 

організувати контроль за санітарно-гігієнічним станом місць тимчасового та постійного розміщення евакуйованого населення (працівників);

організувати роботу по своєчасному  виявленню інфекційних  хворих, їх ізоляції  та госпіталізації. 

10. Начальник групи вивезення майна і  матеріально-технічного забезпечення підпорядкується  голові евакуаційної комісії та його заступнику. Він відповідає за  всебічне забезпечення евакуйованих населення (працівників)
Начальник групи  матеріально-технічного забезпечення  зобов’язаний:


а)   Під час повсякденної діяльності:

вивчити і знати керівні документи з евакуації;

брати участь у розроблені плану  евакуації населення (працівників) в частині   всебічного забезпечення евакозаходів;

знати особовий склад групи, схему оповіщення, порядок оповіщення і збору, функціональні обов’язки, комплектування особового складу  групи необхідним засобами та майном;
проводити заняття з особовим складом групи по вивченню сигналів оповіщення цивільного захисту, та діям по сигналу  “УВАГА  ВСІМ”; 

підтримувати зв’язок з  групами  матеріально-технічного забезпечення  з відповідними службами  району та (міста)  з координації питань надання матеріально-технічного забезпечення   під час проведення  евакозаходів; 

знати  кількість, план розміщення  та всебічного матеріально-технічного забезпечення  населення (працівників), що підлягають евакуації та розміщенню;

організувати складання переліку майна, що підлягає евакуації, планування транспортного забезпечення вивезення матеріальних цінностей , організації навантаження та розвантаження транспортних засобів;

брати участь у командно-штабних навчаннях і  об’єктових тренуваннях, на яких  практично відпрацьовувати завдання групи.

б)    У разі загрози виникнення надзвичайної ситуації:
по установленому сигналу  прибути до  голови ЕК для отримання завдання;

зібрати особовий склад  групи, розподілити обов’язки та  уточнити їм завдання щодо організації  матеріально-технічного забезпечення евакуації;

уточнити комплектування особового складу групи   необхідними засобами та майном; 

надати  заявку в  службу матеріально-технічного забезпечення евакокомісії  району по матеріально-технічному забезпеченню евакуаційних заходів;

уточнити  транспортні засоби, що виділяються групі для виконання завдань матеріально-технічного забезпечення евакуації; 

доповідати голові евакуаційної комісії  або його заступнику про готовність  групи   до виконання завдання.

в)      у  разі  отримання  розпорядження   на  евакуацію:

по установленому сигналу  прибути до  голови ЕК для отримання завдання;
організувати  оповіщення і збір  особового складу групи, довести обстановку;

провести уточнення функціональних обов’язків, наявність необхідних засобів та майна особового складу  групи;

організувати зв’язок з відповідною службою евакуаційної комісії  району, та план матеріально-технічного забезпечення еваконаселення  і  взаємодію; 

уточнити дані про кількість населення (працівників), що підлягають евакуації, порядок їх розміщення та матеріально-технічного забезпечення;

організувати роботу групи по вивезенню майна та матеріально-технічному забезпеченню евакуйованого населення (працівників) в місцях розміщення;

здійснювати постійний контроль за своєчасним та якісним матеріально–технічним забезпеченням  населення (працівників) на збірних евакуаційних пунктах, на маршрутах руху  і в районах тимчасового розміщення;
доповідати начальнику цивільного захисту,  голові евакуаційної комісії  про виконання завдань щодо матеріально-технічного забезпечення  населення (працівників),  недоліках, які необхідно терміново вирішити.

11. Начальник групи збору і відправлення евакуйованих підпорядковується голові евакуаційної комісії і його заступнику. Він відповідає за своєчасне комплектування колон евакуйованих і відправлення їх на збірні евакуаційні пункти, пункти посадки на транспорт і вихідні пункти пішої евакуації. Начальник групи збору і відправлення евакуйованих зобов’язаний:

а) під час повсякденної діяльності:

вивчити і знати керівні документи з евакуації, план евакуації працівників  СГ та членів їх сімей, питання транспортного забезпечення евакозаходів, завдання групи і свої обов’язки;

знати особовий склад групи та порядок його виклику і збору;

брати участь у розробленні плану евакуації, знати кількість працівників СГ та членів їх сімей, що підлягають евакуації усіма видами транспорту і пішим порядком;

вивчити місця збору і формування колон, маршрути їх руху на збірні евакуаційні пункти, пункти посадки на транспорт, вихідні пункти пішої евакуації, забезпечити безпеку при перетинанні колонами транспортних шляхів, залізничних переїздів і мостів;

брати участь у навчаннях і тренуваннях ЦЗ СГ, на яких навчати особовий склад групи виконанню покладених на нього обов’язків, проводити рекогносцировку намічених маршрутів виведення евакуйованих;

знати старших вагонів, начальників пішохідних і автомобільних колон;

б) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
за сигналом “Оголошено збір” негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;

перевірити збір групи, одержати завдання у голови евакокомісії і поставити завдання особовому складу групи;

отримати на групу засоби індивідуального захисту;

уточнити дані про кількість евакуйованих, що вивозяться усіма видами транспорту і виводяться пішим порядком;

уточнити місця збору і шикування колон, порядок їх відправлення на збірні евакуаційні пункти, пункти посадки на транспорт, вихідні пункти пішої евакуації, а також порядок використання автотранспорту, що виділений для забезпечення евакуаційних заходів;

організувати комплектування колон евакуйованих за видами транспорту і що виводяться пішим порядком відповідно до плану евакуації  СГ;
контролювати своєчасність прибуття колон на збірні евакуаційні пункти, пункти посадки на транспорт і вихідні пункти пішої евакуації;

доповідати голові евакокомісії про кількість відправлених працівників СГ та членів їх сімей.

12.
Начальник групи супроводження евакуйованих підпорядковується голові евакуаційної комісії і його заступнику, йому підпорядковані старші вагонів, начальники автомобільних і пішохідних колон, у складі яких вивозяться і виводяться працівники  СГ та члени їх сімей. Він відповідає за своєчасне прибуття евакуйованих на станції посадки, організацію і проведення посадки та висадки, призначення і інструктаж старших вагонів, начальників автомобільних і пішохідних колон, а також за дотримання правил перевезення людей, що встановлені на транспорті. Начальник групи супроводження евакуйованих зобов’язаний:

а) під час повсякденної діяльності:
вивчити і знати керівні документи з евакуації, план евакуації працівників  СГ та членів їх сімей, питання транспортного забезпечення евакозаходів, завдання групи і свої обов’язки;

знати особовий склад групи та порядок його виклику і збору;

брати участь у розробленні плану евакуації, знати кількість працівників СГ та членів їх сімей, що підлягають евакуації за видами транспорту;

вивчити місця розташування пунктів посадки на транспорт, маршрути евакуації усіма видами транспорту і пішим порядком;

брати участь у навчаннях і тренуваннях  ЦЗ СГ, на яких навчати особовий склад групи виконанню покладених на нього обов’язків, проводити інструктування старших вагонів, начальників пішохідних і автомобільних колон;

б) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
за сигналом “Оголошено збір” негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;

перевірити збір групи, одержати завдання у голови евакокомісії та поставити завдання особовому складу групи;

отримати на групу засоби індивідуального захисту;

уточнити дані про кількість евакуйованих, що вивозяться усіма видами транспорту і виводяться пішим порядком;

уточнити порядок відправлення працівників СГ та членів їх сімей у район нового місця розташування СГ, номера виділених автобусів, ешелонів, вагонів, час їх подання і відправлення, пішохідні маршрути, вихідні та кінцеві пункти руху, станції посадки;

усім складом групи прибути на ЗЕП;

організувати супроводження евакуйованих на маршрутах руху від ЗЕП до місць посадки на транспорт;

призначати та особисто інструктувати старших вагонів, начальників пішохідних і автомобільних колон щодо маршрутів руху, правил поведінки евакуйованих, підтримання громадського порядку, медичного забезпечення, організації ведення радіаційної та хімічної розвідки;

керувати посадкою евакуйованих на транспорт, слідкувати за правильним їх розміщенням у вагонах і кузовах автомобілів;

уточнити час відправлення потягу (автоколони) та прибуття до пункту призначення;

організувати інформаційне забезпечення евакуйованих на маршрутах руху;

про хід доставки евакуйованих до місць посадки на транспорт і їх відправлення доповідати голові евакуаційної комісії  СГ.

13. Старший вагону при перевезенні евакуйованих працівників СГ та членів їх сімей залізничним транспортом підпорядковується начальнику групи супроводження. У період посадки, висадження і на шляху проходження він підпорядковується начальнику залізничного ешелону.
Він зобов’язаний:

а) на збірному евакуаційному пункті:

уточнити номер ешелону, номер вагону, місце посадки, номер платформи, місткість вагону, час відправлення ешелону, шляхи прямування до пункту посадки, пункт висадження евакуйованих;

спільно із представником евакокомісії на збірному евакуаційному пункті та адміністрацією ЗЕП формувати колону евакуйованих, що перевозяться у вагоні;

забезпечити пересування колони до місця посадки;

б) у пункті посадки:

доповісти начальнику ешелону про прибуття колони СГ, повідомити йому своє прізвище, уточнити номер вагону, питання зв’язку і забезпечення евакуйованих;

спільно із представником евакокомісії у пункті посадки прийняти вагон і організувати посадку евакуйованих;

призначити чергових по вагону з числа евакуйованих працівників  СГ;

в)  під  час руху:

підтримувати у вагоні належний порядок, стежити за дотриманням мір безпеки;

здійснити заходи щодо надання медичної допомоги хворим;

підтримувати зв’язок з начальником ешелону, приймати та передавати його розпорядження і вимагати їх виконання;

при зупинках ешелону за сигналом “Повітряна тривога” або іншим сигналом цивільного захисту здійснити заходи щодо захисту евакуйованих, що перевозяться у вагоні;

г) у пункті висадки:

забезпечити організоване висадження із вагону і тимчасове розміщення евакуйованих;

провести перевірку санітарного та технічного стану вагону і здати його начальнику ешелону;

в евакоприймальній комісії уточнити питання розміщення евакуйованих;

установити зв’язок з начальником оперативної групи СГ (начальником групи забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих) і діяти за його розпорядженнями;

про здійснені евакуаційні заходи доповідати голові евакокомісії.

14. Начальник автомобільної колони при перевезенні евакуйованих працівників СГ і членів їх сімей автомобільним транспортом підпорядковується начальнику групи супроводження. Йому підпорядковані старші автомобілів і всі евакуйовані, що перевозяться автоколоною. Він відповідає за підтримання дисципліни серед працівників СГ і членів їх сімей, що перевозяться та дотримання встановлених правил перевезення людей автомобільним транспортом. Начальник автомобільної колони зобов’язаний:

а) під час повсякденної діяльності:

вивчити керівні документи з питань евакозаходів, свої обов’язки, а також правила перевезення людей автомобільним транспортом;

знати склад і чисельність евакуйованих  СГ, що перевозяться автотранспортом;

б) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:

негайно прибути на місце збору евакуаційної комісії  СГ і отримати завдання;

уточнити у начальника групи супроводження номер колони, які автомобілі виділяються для перевезення та їх кількість, місця розташування збірних евакуаційних пунктів і пунктів посадки на автотранспорт, час прибуття на ЗЕП, час відправлення колони, маршрут руху, пункти висадження і час прибуття до них, місця розміщення евакуйованих за новим місцем розташування СГ
у визначений час прибути на ЗЕП і спільно з представником евакокомісії на збірному евакуаційному пункті та адміністрацією ЗЕП перевірити прибуття евакуйованих, розподілити їх за автомобілями, призначити старших на автомобілі і проінструктувати їх;

спільно із представником евакокомісії у пункті посадки перевірити готовність автомобілів до перевезення людей і організувати посадку евакуйованих;

в) під час руху:

підтримувати належний порядок і дисципліну серед евакуйованих, стежити за дотриманням заходів безпеки та правил перевезення людей автомобільним транспортом;

забезпечувати встановлені дії евакуйованих за сигналами цивільного захисту;

періодично перевіряти справність обладнання, призначеного для забезпечення перевезення людей;

здійснити заходи щодо надання медичної допомоги хворим;

г) у пункті висадки:

забезпечити організоване висадження людей із автомобілів і тимчасове розміщення прибуваючих;

в евакоприймальній комісії уточнити питання розміщення прибуваючих;

установити зв’язок з начальником оперативної групи СГ (начальником групи забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих), доповісти про прибуття автоколони до пункту висадження та діяти за його розпорядженнями;

у разі планування декількох рейсів повернутися з автоколоною на ЗЕП;

про здійснені евакуаційні заходи доповідати голові евакокомісії.

15. Начальник пішохідної колони підпорядковується начальнику групи супроводження, а також начальнику збірного евакуаційного пункту під час збору евакуйованих на ЗЕП. Йому підпорядковані старші груп евакуйованих, що входять до складу колони.

Начальник пішохідної колони зобов’язаний:

а) під час повсякденної діяльності:

вивчити порядок евакуації пішим порядком, свої обов’язки;

знати склад і чисельність евакуйованих у колоні, її порядковий номер;

знати порядок підтримання зв`язку з начальником групи супроводження, постами регулювання і евакуаційними органами, а також сигнали управління і оповіщення;

б) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:

негайно прибути на місце збору евакуаційної комісії  СГ та отримати завдання;

уточнити у начальника групи супроводження номер колони, маршрут руху, місця розташування вихідного пункту, пунктів регулювання і час проходження їх колоною, райони і тривалість привалів, місця розташування медпунктів, джерел води, пунктів обігрівання, пунктів зв`язку, а також розташування проміжного пункту евакуації (ППЕ);

уточнити склад і чисельність евакуйованих у колоні;

встановити зв’язок з керівництвом ЗЕП, уточнити порядок і термін формування колони, виходу її на вихідний пункт, порядок проходження маршруту, а також місця, що призначені для розміщення евакуйованих та їх укриття у разі необхідності;

уточнити порядок транспортного забезпечення колони;

у призначений час прибути на збірний евакуаційний пункт, отримати у представника евакокомісії на ЗЕП список евакуйованих, у начальника ЗЕП - витяг із схеми маршруту та спільно з адміністрацією ЗЕП сформувати колону;

розподілити колону на групи, призначити старших, поставити завдання старшим груп, вказати маршрут руху, місця пунктів регулювання, привалів, порядок використання виділеного для супроводження колони транспорту, порядок надання допомоги хворим, сигнали управління та оповіщення, дії евакуйованих за ними;

у призначений час вивести колону на вихідний пункт, доповісти начальнику групи супроводження та за його дозволом почати рух за

маршрутом;

в) у ході евакуації:

вести колону за вказаним маршрутом, забезпечити проходження пунктів регулювання у призначений час;

під час руху та на привалах підтримувати належний порядок і дисципліну серед евакуйованих;

забезпечувати встановлені дії евакуйованих за сигналами цивільної оборони;

здійснити заходи щодо надання медичної допомоги хворим;

доповідати начальнику групи супроводження про проходження пунктів регулювання і прибуття до місця призначення, а також про події, використовувати для цього засоби зв`язку, що є на маршруті;

г) після прибуття до пункту призначення:

перевірити наявність людей, взяти участь у розміщенні евакуйованих (питання розміщення уточнити в евакоприймальній комісії);

установити зв’язок з начальником оперативної групи  СГ (начальником групи забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих), доповісти про прибуття автоколони на пункт призначення та діяти за його розпорядженнями.

16. Представник евакокомісії СГ на збірному евакуаційному пункті призначається наказом начальника цивільного захисту СГ. Він підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику і відповідає за облік евакуйованих працівників СГ та членів їх сімей, що прибувають на ЗЕП, їх реєстрацію та організоване відправлення на станції (пункти) посадки на залізничний і автомобільний транспорт, на вихідні пункти пішої евакуації.  Він зобов`язаний:
а) під час повсякденної діяльності:

знати дані про кількість працівників СГ та членів їх сімей, що підлягають евакуації різноманітними видами транспорту та які виводяться у складі пішохідних колон;

вивчити порядок обліку та реєстрації евакуйованих, які прибувають на збірний евакуаційний пункт;

знати місце розташування збірного евакуаційного пункту, його організаційну структуру, місця посадки евакуйованих на транспорт і маршрути руху до них;

брати участь у навчаннях, що проводяться з адміністрацією збірного евакуаційного пункту, з метою набуття необхідних практичних навичок для виконання своїх функціональних обов`язків;

б) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:

за сигналом “Оголошено збір” негайно з’явитися на місце збору (роботи) евакокомісії;

отримати у голови евакокомісії уточнені списки працівників СГ та членів їх сімей, що підлягають евакуації, уточнити способи і час початку евакуації, установити зв`язок з адміністрацією збірного евакуаційного пункту;

за дві години до відправлення транспорту або пішохідної колони прибути на ЗЕП з уточненими списками евакуйованих;

зустріти евакуйованих СГ на збірному евакуаційному пункті, звірити наявність людей із списками, уточнити їх і передати адміністрації ЗЕП для реєстрації проходження;

надавати допомогу адміністрації ЗЕП у формуванні колон і відправленні їх на пункти посадки та на пішохідні маршрути, взаємодіяти із старшими вагонів і начальниками автомобільних та пішохідних колон.

17. Представник евакокомісії СГ на пункті (станції) посадки призначається наказом начальника цивільного захисту СГ. Він підпорядковується голові евакокомісії та його заступнику. Він зобов`язаний:

а) під час повсякденної діяльності:
вивчити порядок евакуації працівників СГ та членів їх сімей, слідкувати за підтриманням у постійної готовності транспортних засобів, що виділені для забезпечення евакозаходів, і знати:

кількість людей, що вивозяться автомобільним і залізничним транспортом;

номера автоколон, кількість і типи автомобілів, кількість рейсів, пункт призначення і маршрут руху;

кількість людей, що вивозяться у кожному рейсі, час і місця подання транспорту на посадку, час відправлення, надходження у путі та строки повернення;

кількість і типи автомобілів, що виділені для супроводження піших колон;

б) з отриманням розпорядження на проведення евакуації:
за сигналом “Оголошено збір” негайно з’явитися на місце збору (роботи) групи, одержати завдання у голови евакокомісії;

уточнити дані про кількість працівників СГ та членів їх сімей, що підлягають евакуації через пункт (станцію) посадки, маршрути руху евакуйованих від ЗЕП до місць посадки на транспорт;

установити зв’язок з керівництвом залізниці та автотранспортних підприємств, які забезпечують проведення евакуаційних заходів СГ;

уточнити транспорт виділений для евакуації згідно з випискою із плану транспортного забезпечення;

проконтролювати своєчасність подання транспорту, виділеного для евакуації, прийняти вагони у працівників залізниці та перевірити їх технічний стан;

перевірити наявність спеціальних перепусток на кожний автомобіль, заповнити та видати їх;

про час прибуття, а також про усі випадки затримки та перебою у роботі залізничного і автомобільного транспорту та його готовність до евакуації доповідати голові евакокомісії.

18.   Черговий евакокомісії призначається з числа членів комісії. Він підпорядковується начальнику евакуаційної комісії ( далі ЕК) і повинен знати свої обов'язки, схему оповіщення та зв'язку;

перевірити прибуття транспортних засобів, виділених у розпорядження евакокомісії, доповісти про їх прибуття голові та секретарю комісії;

з отриманням сигналу "Збір" негайно доповісти голові евакокомісії та оповістити усіх членів комісії;

завжди знати місце знаходження голови та секретаря комісії;

приймати по телефону сигнали, розпорядження, донесення та інформацію, записувати їх у журнал реєстрації із зазначенням часу отримання та доповідати про них голові і секретарю комісії;

передавати інформацію і донесення у районну евакокомісію;

доводити до виконавців віддані головою евакокомісії розпорядження; регулярно перевіряти наявність і стан зв'язку;

постійно знаходитися на своєму робочому місці, відлучатися тільки для виконання розпоряджень голови евакокомісії, залишаючи за себе одного із членів комісії, про що повідомляти голову або заступника голови евакокомісії;

при здачі чергування надавати інформацію про обстановку, що склалася, новому черговому, повідомляти про розпорядження, які знаходяться на контролі, а також про місце знаходження голови евакокомісії.

	Голова евакуаційної комісії СГ
	(Підпис)          Ініціали, прізвище


Варіант

НАКАЗ

начальника цивільного захисту______________________
(найменування  СГ)

№___________

Дата___________



м._______

Про створення евакуаційної

комісії СГ
На виконання вимог Закону України від 3 лютого 1993 року № 2974-ХІІ “Про цивільну оборону України”, Постанови Кабінету Міністрів від 26 жовтня 2001 року №1432 «Про затвердження Положення про порядок проведення евакуації населення у разі загрози або виникнення ситуацій техногенного та природного характеру»   та з метою удосконалення системи органів управління цивільного захисту      (СГ)         НАКАЗУЮ:

1. Створити евакуаційну комісію ___________(СГ)___________

2. Покласти на евакуаційну комісію планування та практичне виконання евакуаційних заходів  щодо організованого вивезення і виведення працівників СГ та членів їх сімей із районів можливого впливу наслідків надзвичайних ситуацій техногенного, природного, екологічного та воєнного характеру у разі виникнення безпосередньої загрози їх життю та шкоди здоров’ю.

3. До складу евакуаційної комісії призначити:

- головою евакокомісії - заступника з ______(посада)_______(ПІБ)____;

- заступником голови евакокомісії - начальника відділу _(посада)___ __________________(ПІБ)______________________; 

- секретарем евакокомісії ________(посада,  ПІБ)_____________________;

- начальником групи зв’язку і оповіщення ____(посада, ПІБ)____________;

- членами групи зв’язку і оповіщення -

1) ___________(посада, ПІБ)_________________ ;

2) ______________(посада, ПІБ)______________ ;

- начальником групи обліку евакуйованих - начальника відділу кадрів _______(посада, ПІБ)_______________________;

- обліковцями -

1) ___________(посада, ПІБ)_________________;

2) _______________(посада, ПІБ)_____________;

- начальником групи збору і відправлення евакуйованих _______________ _____ ____________(посада, ПІБ)__________________;

- членами групи збору і відправлення евакуйованих -

1) ___________(посада, ПІБ)_________________;

2) ____________(посада, ПІБ)________________;

- начальником групи супроводження евакуйованих _________ _______________(посада, ПІБ)____________________;

- старшим вагону №__ - ____________(посада, ПІБ)_________________;

- начальником автомобільної колони - _______(посада, ПІБ)__________;

- начальником пішохідної колони - _________(посада, ПІБ)___________;

- начальником групи забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих ______________________(посада, ПІБ)_____________________________;

- членами групи забезпечення -

1) ___________(посада, ПІБ)_________________;

2) _______________(посада, ПІБ)_____________;

- начальником групи вивезення майна ї матеріально-технічного забезпечення заходів евакуації_______________________(посада,   ПІБ)_________;

- членами групи вивезення майна -

1) ____________(посада, ПІБ)________________;

2) _____________(посада, ПІБ)_______________;

- представниками евакокомісії на збірних евакуаційних пунктах:
ЗЕП №___ - ___________(посада, ПІБ)__________________;

ЗЕП №___ - _______________(посада, ПІБ)______________;

- представниками евакокомісії на пунктах (станціях) посадки -

на залізничній станції_______(назва станції)__ -_____(посада, ПІБ)_____;

на пункті_____(назва пункту)__________ - (посада, ПІБ)_.

4.  Начальнику штабу цивільного захисту і голові евакуаційної комісії:

 до _____ підготувати пропозиції та проект наказу про персональний склад евакуаційної комісії СГ;

- до ____  організувати проведення необхідних розрахунків та розробку евакуаційних документів, При доопрацюванню евакуаційних документів керуватися вказівками та рекомендаціями  МНС, управління  з питань надзвичайних ситуацій міста, області ; 

- здійснювати методичне керівництво щодо проведення підготовчих заходів з питань організації евакуації.
- організувати практичне навчання особового складу евакуаційної комісії діям за призначенням;

5. Керівникам відділів та структурних підрозділів СГ визначити, згідно пропозицій голови евакуаційної комісії персональний склад, який призначається в евакооргани СГ та забезпечити його підготовку. 
6.  Заступнику начальника ЦЗ ____________________________і начальнику служби оповіщення та зв’язку ___________________запланувати необхідні приміщення, обладнання і засоби зв’язку для роботи евакокомісії, які надати у її розпорядження у разі загрози виникнення надзвичайної ситуації.

7.  Планування заходів, які потребують фінансових втрат, матеріально-технічних засобів та трудових ресурсів, здійснювати спільно з відділами та підрозділами СГ встановленим порядком.
8. Заняття з членами евакуаційної комісії проводити по __ годин на рік шляхом практичного відпрацювання функціональних обов’язків, а також залученням до участі у  навчаннях  і  тренуваннях з цивільного захисту.

8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

	Начальник цивільного захисту – 
керівник  СГ
	(Підпис, Ініціали, прізвище)


Варіант
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

	
	Начальник цивільного захисту СГ

	
	«___»______________200____року


П Л А Н

організації та проведення евакуаційних заходів

_____________________________________

(найменування  СГ)
З отриманням розпорядження на проведення евакуаційних заходів, здійснити збір керівного складу згідно із схемою оповіщення (додаток №__)

Оповіщення працівників і членів їх сімей організують начальники відділів і структурних підрозділів за евакуаційними списками.

Пункт евакуації: _____________________________________.

1. Евакуація працівників і членів їх сімей
Усього евакуації підлягає ________чоловік, у тому числі:

працівників - ________чол., членів сімей - _________чол.

З них:
залізничним транспортом - _____чол.;

автотранспортом - _____чол.;

пішим порядком - _____чол.;

власним автотранспортом - _____чол.

Евакуація здійснюється комбінованим способом через ЗЕП №__, №__

Вивезенню залізничним транспортом підлягає ___ чол., ешелоном № __ (вагони №__, __), який формується на станції ____________________, через ЗЕП № __(вул. ___________, буд.__, тел. _________.Станція посадки - _____________________, станція висадки - _____________________. Відстань - _____ км, час у дорозі - __год.___ хв.

	№

потягу, вагонів
	Кількість чол., що вивозяться
	Час подання транспорту

(ч+___)
	Час початку посади

(ч+___)
	Час відправлення (ч+___)
	Час прибуття

(ч+___)
	Час

висадки

(ч+___)
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	


Вивезенню автомобільним транспортом підлягає___чол., автоколоною № __, яка формується і складається із____автобусів,___вантажних машин,__ бортових машин, __ автофургонів, усього - ___ одиниць, через ЗЕП №__ (вул. ___________, буд.__, тел._________. Пункт посадки - __________________, пункт висадки - __________________. Відстань - _____км, час шляху - __ год. ___ хв.

	№

рейсів
	Кількість чол., які вивозяться
	Час

подання

транспорту

(ч+___)
	Час початку посадки

(ч+___)
	Час відправлення(ч+___)
	Час прибуття (ч+___)
	Час 

висадки (ч+___)
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	


Власним автотранспортом вивозяться - ___чол. через ЗЕП №__.

Пішим порядком виводяться - ___чол. через ЗЕП №___, вул. ________, буд. __, у складі _____колон.

Колона № __- ___чол., колона № __ -___ чол., вихідний пункт ___.

Маршрут руху у місті - ___________________ ________________, маршрут руху за містом № ___: вихідний пункт руху -___________________, проміжні пункти руху - _________________________________________, кінцевий пункт -___________________________.

Довжина маршруту: - ____км, час шляху - _____.

Пройти вихідний пункт: колоні № ___в __год. __хв., № ___в __год.__хв.

У проміжний пункт евакуації прибути: колоні № ___в __год. __хв., № ___в __год. __хв.

Тривалий привал (одна година) - в ____________і в ___________, нетривалі привали - в ____________і в ___________.

Пішохідні колони супроводжує автотранспорт - ______________.

Із проміжного пункту евакуації евакуйовані вивозяться до пункту призначення транспортом - __________________________________.

Виділено медпрацівників_____(ПІБ)____________________________         (1-2 медпрацівників та 1-2 санітарів на кожне пішу колону).

Відповідальні за проведення евакуації працівників СГ та членів їх сімей - _______________________________________________.

2. Організація вивезення майна

У разі евакуації СГ на нове місце розташування вивозиться _____ тонн вантажів. Із них вивозяться:

залізницею - ____тонн, автотранспортом - ___ тонн.

Залізничним транспортом вивозиться майно таких відділів і підрозділів СГ: __________________________________________.

Для забезпечення перевезення майна від місця розташування СГ до станції навантаження вагонів виділяється автотранспорт - __________________________, який робить_____рейсів.

Для забезпечення навантаження майна на автотранспорт і його перевантаження на залізничний транспорт виділяється _____чол. від підрозділів - __________________________________________________, розвантаження вагонів забезпечують - ___чол. від підрозділів -__________,

Станція навантаження - _______________________;
Станція розвантаження – ______________________;
	№

потягу,вагонів
	Кількість майна,

що вивозиться
	Час

подання

транспорту

(ч+__)
	Час

початку

навантаження

(ч+__)
	Час 

Відправ-
лення

(ч+___)
	Час

прибуття(ч+___)
	Час

розванта-

ження

(ч+___)
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	


Автомобільним транспортом вивозиться майно таких відділів і підрозділів СГ: __________________________________________.

Для забезпечення перевезення майна до нового місця розташування СГ виділяється автотранспорт - ______ ___ _____, який робить _____рейсів.

Для забезпечення навантаження майна на автотранспорт і його розвантаження виділяється _____ чол. від підрозділів - _______________.

Маршрут руху автоколони з майном: у місті - _________________,

маршрут руху за містом - __________________________________,

проміжні пункти руху -  ___________________________________, 

кінцевий пункт -__________________________________________.

Довжина маршруту: - ____км, час у дорозі - _____.

	№

рейсів,

автомо-білів
	Кількість майна, 

що вивозиться
	Час подання

транспорту

(ч+__)
	Час початку

наванта-

ження

(ч+__)
	Час відправлення (ч+___)
	Час

прибуття(ч+___)
	Час

розванта-

ження

(ч+___)
	Примітка


Відповідальні за вивезення майна  СГ: _____________________
	Начальник штабу цивільного захисту СГ
	(Підпис)                               Ініціали, прізвище


Примітки:  1.  План організації та проведення евакуаційних заходів розробляється у повному обсязі, якщо місце нового розташування СГ намічено завчасно.

2. У разі, якщо місце нового розташування СГ завчасно не визначено, розробляється проект плану, який уточнюється і подається на затвердження начальнику цивільного захисту СГ після отримання розпорядження на евакуацію.


3. План евакуації і всі розрахунки доводяться штабом ЦЗ СГ до підрозділів у вигляді виписок, де розробляється уточнений план евакуації цеху, відділу, служби.  Щоб кожний робітник і службовець знав свої реальні дії, доцільно на видному і доступному кожному працівникові  місці вивісити наступні документи:

- сигнали оповіщення ЦЗ, порядок дій по них;

- план – графік евакуації підрозділу, схеми евакуації;

- розрахунок робітників та службовців по ділянках на евакуацію;

- графік безаварійної зупинки виробництва;

- інструкція з безаварійної зупинки;

- розрахунок робітників та службовців, які виділяються у формування СГ, а також у власні цехові аварійно-рятувальні групи.


4. Питання евакуації включаються для вивчення в тематику занять із робітниками та службовцями у системі навчання з ЦЗ. Крім того, зі знов прибулими працівниками обов’язково проводиться обов’язковий інструктаж на робочому місці, де повинні бути доведені питання захисту у НС, у тому числі і з евакуації. 


Необхідно домагатися, щоб всі робітники та службовці чітко знали порядок евакуації, строки її проведення, маршрути висування, місця розташування пунктів тимчасового розміщення, правила користування засобами індивідуального захисту, у тому числі й підручними. 

Варіант

	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

	
	Начальник цивільного захисту СГ

	
	«___»_____________200___року


КАЛЕНДАРНИЙ ПЛАН

роботи евакуаційної комісії СГ
	№ з/п
	Найменування заходів
	Час виконання
	Виконавці
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Під час повсякденної діяльності

	1.
	Розроблення документів евакокомісії
	Завчасно
	НШ ЦЗ,

голова ЕК
	

	2.
	Комплектування евакокомісії 

особовим складом, розроблення 

для них функціональних  обов’язків
	Завчасно
	НШ ЦЗ, голова ЕК
	

	3.
	Визначення кількості  працівників і членів їх сімей, що підлягають евакуації, складання списків на евакуацію
	Завчасно
	Група обліку
	

	4.
	Складання переліків майна, що підлягає евакуації, планування питань транспортного забезпечення вивезення матеріальних цінностей об’єкта, організації навантаження і розвантаження транспортних засобів
	Завчасно
	Голова ЕК, група вивезення майна
	

	5.
	Організація взаємодії з районною евакокомісією
	Регулярно
	Голова ЕК
	

	6.
	Установлення і підтримання зв’язку із керівництвом залізниці та автотранспортних підприємств які забезпечують евакуацію працівників об’єкта та членів їх сімей
	Регулярно
	Голова ЕК, представн ики ЕК на пунктах(станціях) посадки
	

	7.
	Уточнення питань транспортного забезпечення евакуаційних заходів
	Завчасно
	Голова ЕК
	

	8.
	Уточнення місцезнаходження ЗЕП
	Завчасно
	Голова ЕК
	

	9.
	Проведення рекогносцировки:

· пунктів посадки
	Завчасно
	Голова ЕК, члени 
	

	
	маршрутів руху
	
	евакокомісії
	

	10.
	Визначення та підготовка приміщень для роботи евакокомісії
	Завчасно
	Голова ЕК, члени евакокомісії
	

	11.
	Коригування документів евакокомісії
	2 рази на рік
	Голова ЕК, члени ЕК
	

	12.
	Проведення занять і тренував з членами евакокомісії
	Згідно з розкладом занять
	Голова ЕК
	

	13.
	Виготовлення необхідних покажчиків, табличок і нарукавних пов’язок для членів евакокомісії
	Завчасно
	Голова ЕК, члени евакокомісії
	

	14.
	Підтримання взаємодії з органами виконавчої влади у позаміській зоні
	Завчасно
	Голова ЕК, члени евакокомісії
	

	15.
	Оформлення актів освоєння позаміської зони
	1 раз у 5 років
	Голова ЕК
	

	2.  У разі загрози виникнення надзвичайної ситуації

	1.
	Отримання завдання від начальника ЦЗ щодо підготовки евакозаходів
	ч+__
	Голова ЕК,
	

	2.
	Оповіщення, збір і постановка завдань членам евакокомісії
	ч+__
	Голова ЕК
	

	3.
	Коригування штатно-посадового списку особового складу евакокомісії
	ч+__
	Секретар ЕК
	

	4.
	Доукомплектування евакокомісії особовим складом ( у разі необхідності) та інструктування осіб, що призначені до її складу
	ч+__
	Заступник голови ЕК
	

	5.
	Підготовка до роботи документів, приміщень і робочих місць, що виділені для роботи комісії
	ч+__
	Голова ЕК, члени евакокомісії
	

	6.
	Установлення і підтримка зв’язку з евакоприймальною комісією
	ч+__
	Голова ЕК
	

	7.
	Перевірка готовності системи зв’язку та оповіщення
	ч+__
	Начальник групи зв’язку
	

	8.
	Отримання членами евакокомісії засобів індивідуального захисту
	ч+__
	Заступник голови ЕК
	

	9.
	Установлення зв’язку з районною евакокомісією і збірними евакопунктами
	ч+__
	Начальник групи зв’язку
	

	10.


	Організація цілодобового чергування
	ч+__
	Заступник голови ЕК
	

	11.
	Уточнення  списків працівників та членів їх сімей, що підлягають евакуації
	ч+__
	Група обліку
	

	12.
	Уточнення переліків майна, що підлягає евакуації


	ч+__
	Група вивезення майна
	

	13.
	Отримання у транспортній службі району спеціальних перепусток на транспортні засоби та їх заповнення
	ч+__
	Нач. групи супровод- ження
	

	14
	Доповідь начальнику цивільної оборони об’єкта та начальнику ЗЕП про готовність до проведення евакозаходів
	ч+__
	Голова ЕК
	

	3. Під час проведення евакозаходів

	1.
	Розгортання роботи евакокомісії
	ч+__
	Голова ЕК
	

	2.
	Оповіщення працівників евакуації СГ та членів їх сімей про початок
	ч+__
	Група збору і відправлення евакуйованих
	

	3.
	Відправлення групи забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих разом з оперативною групою в район нового місця розташування СГ
	ч+__
	Заступник голови ЕК
	

	4.
	Уточнення часу відправлення, номерів ешелону, вагонів, автомобільних і пішохідних колон
	ч+__
	Секретар ЕК
	

	5.
	Направлення представників: 

на ЗЕП №__,__; 

на станції (пункти) посадки
	ч+__
	Заступник голови ЕК
	

	6.


	Видача перепусток на транспорт


	ч+__


	Начальник супроводження
	

	7.

	Здійснення обліку та реєстрації евакуйованих


	з Ч+   до закінчення евакозаходів
	Група обліку
	

	8.
	Уточнення розподілу людей за транспортом (вагонами, автобусами)

	ч+__
	Група обліку
	

	9.
	Формування колон і відправлення їх на пункт(станцію) посадки та на 
	з ч+ до закінчення 
	Група збору і 
	

	
	вихідний пункт руху пішохідних колон
	евакозаходів
	відправлення

евакуйовани х
	

	10.
	Організація супроводження 
	з ч+ __до 
	Група 
	

	
	евакуйованих на маршрутах руху від ЗЕП до місць посадки на транспорт
	закінчення посадки
	супроводження 
	

	11.
	Призначення та інструктування старших вагонів, начальників пішохідних і автомобільних і колон
	ч+__
	Начальник групи супроводження
	

	12.
	Приймання транспортних засобів (вагонів, автомобілів) від адміністрації залізниці та авто підприємств
	ч+__
	Представники евакокомісії на станціях 

(пунктах) посадки, старші вагонів, начальники автоколон
	

	13.
	Забезпечення посадки на транспортні засоби
	з ч+
	Група супроводження
	

	14.
	Організація супроводження евакуйованих на маршрути руху від місць посадки на транспорт до пункту призначення
	з ч+ до прибуття до пункту призначення
	Група супроводження
	

	15
	Супроводження і організація охорони вантажів об’єкта при їх перевезенні


	з ч+__ до закінчення евакозаходів
	Група вивезення майна
	

	16.
	Забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих у районі нового місця розташування  СГ
	з ч+__ до закінчення евакозаходів
	Група забезпечення зустрічі та розміщення
	

	17.
	Збирання і узагальнення даних про хід евакуації
	з ч+__ до закінчення евакозаходів
	Група обліку
	

	18.
	Підготовка донесень про хід евакуації
	з ч+__ до закінчення евакозаходів
	Група обліку
	


Голова евакуаційної комісії


(Підпис, ініціали, прізвище)
Рекомендації з відпрацювання

СХЕМА МАРШРУТУ ЕВАКУАЦІЇ

1. Схема маршруту евакуації СГ розробляється на карті або плані міста (району, області).

2. На схемі відображаються:

а) місця розташування:

суб’єкта господарювання;

відділу з питань ЦЗ району;

евакуаційної комісії району;

збірних евакуаційних пунктів (ЗЕП), що забезпечують евакуацію працівників  СГ і членів їх сімей;

залізничних станцій посадки на потяг і станцій висадки евакуйованих;

пунктів посадки на автомобільний транспорт;

вихідних пунктів формування пішохідних колон;

проміжних пунктів евакуації (ППЕ);

пунктів навантаження і розвантаження майна СГ, що підлягає вивезенню у разі евакуації;

пунктів управління (адміністрацій) органів, що забезпечують евакуаційні заходи (керівництво залізниці, автопідприємства тощо);

медичних пунктів, пунктів обігріву, харчування, водопостачання;

місця привалів і їх тривалість;

вихідний пункт, пункти регулювання та час проходження їх всіма колонами;

наявність захисних споруд поблизу маршруту;
пункти розміщення у безпечних районах.

б) маршрути:

руху евакуйованих працівників СГ та членів їх сімей до збірних евакуаційних пунктів;

руху від ЗЕП до станцій (пунктів) посадки на транспорт;

руху від вихідного пункту до ППЕ або місця розміщення;

перелік колон, їхній склад і нумерація;

руху автомобільних і пішохідних колон по вулицях міста;

евакуації працівників СГ і членів їх сімей залізничним, автомобільним транспортом і пішим порядком за межами міста до пункту призначення;

вивезення майна  СГ, що підлягає евакуації;
сигнали керування та оповіщення.

Протягом усіх маршрутів позначаються час відправлення транспорту і пішохідних колон, розрахункові дані про час проходження евакуаційними потягами, автомобільними та пішохідними колонами вихідних і проміжних пунктів евакуації, а також час прибуття до пункту призначення.

3. На схему маршрутів евакуації можуть наноситись таблиці з розрахунками часу проходження маршрутів:

а) залізничним транспортом

	№

потягу, вагонів
	Кількість чол., що вивозяться
	Час

подання

транспорту

(ч+___)
	Час початку посадки

(ч+___)
	Час

відправлення(ч+___)
	Час

прибуття

(ч+___)
	Час

висадки

(ч+___)
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	


б) автомобільним транспортом

	№

рейсів
	Кількість чол., що вивозяться
	Час

подання транспорту

(ч+___)
	Час

початку посадки (ч+___)
	Час

відправлення (ч+___)
	Час

прибуття (ч+___)
	Час

висадки (ч+___)
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	


в) пішохідними колонами

	№

колони
	Кількість

чоловік що виводятья
	Час формуван-ня

(ч+___)
	Час

відправ-лення

(ч+___)
	Часи

привалів

(ч+__)
	Час

прибуття на

проміжний

пункт

 (ч+___)
	Час

прибуття

до пункту призначення (ч+___)
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	



Примітки:

1. Розрахунковий час проходження маршрутів наноситься олівцем і остаточно уточнюється при фактичному здійсненні евакуації.

2. Якщо місце нового розташування СГ (пункт призначення) завчасно не визначено, на плані міста наноситься обстановка включно до станцій (пунктів) посадки. Для нанесення маршрутів евакуації готується карта області. Маршрути евакуації, пункт призначення і розрахунковий час проходження маршрутів наносяться (уточнюються) з оголошенням евакуації.

3. Схема маршруту евакуації СГ використовується для здійснення розрахунків при розробленні та уточненні порядку евакуації, а також під час інструктажу групи супроводження (старших вагонів, начальників автомобільних і пішохідних колон).

Зразое
Ордер № ____

На підставі рішення держадміністрації _______________________ ________________________ від «__» ____________ 200_ р. за №_________ будинок № ______, кв. (кімната) №________, що знаходиться в _________  ____________________ на вулиці _________________, і зайнятий ________ ___________________________, розміром житлової площі: ________кв. м і      не житлової:________ кв. м з усіма надвірними будівлями та запасом палива підлягає негайній передачі у розпорядження ____________________
____________________ для розміщення ____________________

      (найменування СГ)
(для яких цілей)

Разом з приміщеннями передається такий інвентар і обладнання:

1. Столи, стільці, шафи, лавки, дивани, вішалки, баки для питної води, канцелярські приладдя ______________________________________ _________________________________________________________________ _________________________________________________________________ _________________________________________________________________

2. Протипожежне обладнання.

Паливо передається з оплатою вартості за державними розцінками.

3. Приймання і здавання приміщень здійснити за актом. Акт скласти у 3-х прим., із яких: один для об`єкта, другий - для виконавчого комітету ___________________________________________, третій - для власника будинку.

	М. П.
	Голова держадміністрації

_________________________ 

(підпис, прізвище)

	«____» _______________ 200_ р.
	


Зразок
	ЗА     ЗАТВЕРДЖУЮ
	
	Для службового користування

	Голова держадміністрації

________________________ -

       (району, міста)
	
	(після заповнення)

Прим. № __

	“__” _____________ 200_ р.
	
	


ВЗАЄМОУЗГОДЖЕНИЙ ПЛАН

приймання, розміщення, забезпечення і захисту евакуйованих

Згідно з планом цивільної оборони _____________ області із ________________________________________ підлягає евакуації

(найменування міста, району)

населення _______________________________________________

(найменування СГ, умовний № СГ)

Усього підлягає розміщенню ______ чол., із них: ___ працівників, ____ членів сімей, особовий склад оперативної групи ___ чол., матеріальних цінностей ___________ тонн.

Із числа евакуйованих прибувають: 

___ чол. на залізничну станцію ____потягом ____ о ____год. ____ хв.;

___ чол. автотранспортом до пункту висадження ________ ;

___ чол. пішим порядком до проміжного пункту евакуації _____ .

Від залізничної станції ________________________________

(пункту висадження, ППЕ)

до місця розміщення евакуйовані доставляються _______________ району, (міста або пішим порядком)

Відповідальність за доставку покладається на голову евакоприймальної комісії району _______________________________ .

Рішенням  засідання держадміністрації ___________________ району  від “__” ________ 200_ р. № ________ для СГ виділені службові приміщення і видані ордера на право їх займання______________________________
        (№ і дата виданого ордера, вказати, які приміщення і для чого виділені)

______________________________________________________

(для розміщення пункту управління і адміністрації СГ)

______________________________________________________

(для виробничої діяльності)

Держадміністрацією _____________________________ для розміщення



(найменування району, села)

евакуйованих виділено ____ житлових будинків, загальною площею ___ м2, в яких мешкають ____ чол. місцевого населення.

Держадміністрація ________________________   надає    право

(найменування району, села)

евакуйованим користуватися усіма видами матеріального життєзабезпечення евакуйованого населення.

Доставка робочих змін СГ _____________________ від залізничної станції ________________ до місць розселення та у (найменування станції)

зворотному напрямку здійснюватиметься автомобілями, що виділяються _________________________________________________________________
                                           (найменування організацій, підприємств)

З метою підготовки місць розташування евакуйованих, їх захисту і забезпечення сторони домовились провести такі заходи:

а) силами і засобами _________________ району -______________ ;

б) силами і засобами СГ - ___________________________________ ;

в) спільно місцевими органами влади і СГ -____ ________________ .

Поштова адреса СГ: за постійним місцем розташування - ____________________ тел. № __________ ; за новим місцем розташування - ______________________ тел. № ____________ .

Телефони:

Держадміністрації за новим місцем розташування  СГ  - ______; 

взаємодіючих організацій - ____________________ .

	МП
	ГОЛОВА 

ДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ
	МП
	НАЧАЛЬНИК ЦО -

 КЕРІВНИК  СГ

	
	(району, місця, села)
	
	(найменування СГ)

	
	Підпис      «__» _______ 20_ р.
	
	Підпис«__» _______ 20_ р.

	
	
	
	

	
	
	
	УЗГОДЖЕНО

	
	
	МП
	Начальник відділу з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення району

	План уточнений за станом на:
	
	(найменування)

	«__» _______ 200_ р.
	
	Підпис

	«__» _______ 200_ р.
	
	«__» _______ 200_ р.


Примітка: Взаємоузгоджений план уточнюється один раз на два роки. При значних змінах план оформлюється заново.

Зразок
ПАМ’ЯТКА ЕВАКУЙОВАНИМ

· Працівникам  СГ  (установи) і членам їх сімей необхідно ЗНАТИ:

· про включення Вас і членів Вашої сім’ї до списків на евакуацію;

· яким видом транспорту (потягом, автомобілями) або пішим порядком Ви вирушаєте до нового місця розташування установи;

· місце збору перед відправленням на збірний евакуаційний пункт (ЗЕП), адресу ЗЕП і час відправлення потягу, автомобільної або пішохідної колони;

· новий район (пункт) розташування  СГ, якщо це визначено завчасно;

· сигнали оповіщення цивільного захисту та як діяти за сигналами.

· Перед тим, як залишити житло, необхідно:

-     зачинити вікна;

-    вимкнути газ, воду і електрику;

-    забрати продукти з холодильника.

Ключі від квартири необхідно здати представнику ЖЕК і залишити записку з позначенням прізвища, складу сім’ї та адреси місця роботи.

· При собі мати документи:

· паспорт, свідоцтво про народження, військовий квіток, документ про освіту, трудову книжку або пенсійне посвідчення, гроші та цінності, продукти харчування і воду на три доби, постільну білизну, необхідний одяг, взуття загальною вагою не більше як 50 кг на кожного члені сім’ї. Дітям дошкільного віку вкладається у кишеню або пришивається до одягу записка, де зазначається прізвище, ім’я та по батькові, домашня адреса, а також ім’я та по батькові матері та батька..

· Одержати та підтримувати у готовності засоби індивідуального захисту (протигаз, респіратор, індивідуальну аптечку, індивідуальний перев’язочний пакет).

· Виконувати всі розпорядження посадових осіб евакуаційних і евакоприймальних органів. Дотримуватись дисципліни та порядку на маршруті (на шляху руху на транспорті) та в районі розселення за новим місцем розташування СГ.

· 6 Надавати сприяння органам охорони громадського порядку і медичним працівникам.

За планом цивільного захисту Ви включені до _____ _____________________________________________________ .

Ваша посада ___________________________________________ .

ПРИ ЕВАКУАЦІЇ

Ваш збірний евакуаційний пункт № __ , адреса:_______________ .

Прибути на ЗЕП не пізніше ___ год. ___ хв.

а) залізничним транспортом:

станція посадки _____________________________________

потяг № _____ час відправлення ___ год. ___ хв.

Станція (пункт) призначення: ________________________ .

б) автомобільним транспортом:

автоколона № _____ , час відправлення ___ год. ___ хв.

місце посадки на транспорт ___________________________ .

Місце призначення: ________________________ .

в) пішим порядком:

від ЗЕП № ___ , адреса ____________________________ до місця призначення (проміжного пункту евакуації) _____________ ____________________ за маршрутом ____________________________ .

Місце розміщення у районі нового розташування СГ:

Населений пункт _______ , _________ району ________ області.

Вулиця _________________ , буд. __________ , кв. _____ .

Власник будинку: __________________________________ .

Примітка: Пам’ятки евакуйованим розробляються у разі відсутності відповідних даних у пам’ятках «Знай і вмій». Пам’ятки вручаються усім евакуйованим і заповнюються повністю, якщо місце призначення при евакуації намічено завчасно. В іншому разі пам’ятка заповнюється безпосередньо перед здійсненням евакуації (або самими евакуйованими при їх інструктуванні).

ОПОВІЩЕННЯ НАСЕЛЕННЯ ПРО СТИХІЙНІ ЛИХА, 

АВАРІЇ ТА ІНШІ НАДЗВИЧАЙНІ ОБСТАВИНИ

Основний спосіб оповіщення населення про дії під час виникнення небезпечних ситуацій - передача повідомлення мережею місцевого радіомовлення (через квартирні та зовнішні гучномовці), а також через місцеві радіомовні станції і по телебаченню. Щоб привернути увагу населення в екстрених випадках перед початком передачі інформації вмикаються сирени, а також інші сигнальні засоби.

Сирени і переривчасті гудки підприємств і транспортних засобів означають сигнал цивільного захисту «УВАГА ВСІМ». Почувши його, необхідно негайно вмикати гучномовець, радіо і телеприймач, прослухати повідомлення органу на який покладено повноваження з оповіщення населення.
ВАРІАНТИ ПОВІДОМЛЕНЬ

При аварії на хімічно небезпечному об`єкті

Увага! Говорить відділ з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення (міста). Громадяни! Сталася аварія на ____________з виливом сильнодіючої отруйної речовини - аміаку.

Хмара зараженого повітря поширюється у напрямі селища ________.

В зону хімічного зараження потрапляють завод _______ і повністю селище ___________.

Мешканцям вулиць:________ ,__________ ,_____ - знаходитися в будинках. Провести герметизацію своїх квартир (будинків).

Мешканцям вулиць: ______,_______ , _________- негайно залишити житлові будинки, заклади, підприємства і вийти в район __________.

Надалі дійте згідно з вказівками відділу з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення.

При аварії на атомних енергетичних установках

Увага! Говорить відділ з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення району. Громадяни! Сталася аварія на атомній електростанції. В районі станції і населених пунктів _____________________________________________ очікується випадіння радіоактивних речовин.

Населенню цих пунктів знаходитися в житлових будинках. Провести герметизацію житлових приміщень і місць знаходження тварин.

Прийняти йодистий препарат. Надалі дійте згідно з вказівками штабу цивільної оборони.

При загрозі землетрусу

Увага! Говорить відділ з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення району. 

Громадяни! У зв’язку з можливим землетрусом вимкніть газ, воду, електрику, погасіть вогонь у печах. Візьміть необхідний одяг, документи, продукти харчування, воду і вийдіть на вулицю. Займіть місця подалі від будинків, ліній електропередач. Сповістіть сусідів про одержане повідомлення.

Перебуваючи у приміщенні при першому поштовху станьте в дверний (балконний) проріз.

При загрозі повені

Увага! Говорить відділ з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення району.

Громадяни! У зв`язку з підвищенням рівня води у річці ______ очікується підтоплення будинків у районі вулиць _____________________ і селища ________. Населенню, яке проживає на цих вулицях і в селищі, зібрати документи, необхідні речі, продукти харчування, воду, вимкнути газ та електроенергію і вийти в район ________ для реєстрації на збірному евакопункті (школа № 5) та відправлення в безпечні райони.

Аналогічні повідомлення будуть передаватися і під час інших аварій та стихійних лих.

ВИТЯГ

із плану евакуаційних заходів_______________ району (міста)

Найменування СГ (індекс СГ)  _______________________________

Район евакуації __________________________________________

(місто, район, селище)

	Вид транспорту
	Пункт 

(Станція посадки)
	Пункт

(Станція висадки)
	ЗЕП    №
	Номер маршруту
	Час  відправлення
	Час прибуття
	Номер потягу, колони
	Кількість

	Потягами
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Адреса ЗЕП________________________________ Тел № ____________________

	Автомобільним транспортом
	
	Службовим
	
	
	«Ч» +___
	«Ч» +___
	
	

	
	
	Власним
	
	
	«Ч» +___
	«Ч» +___
	
	

	Пішим порядком
	
	Проміжний пункт евакуації
	
	
	«Ч» +___
	«Ч» +___
	
	

	
	
	
	
	
	«Ч» +___
	«Ч» +___
	
	


Усього підлягає евакуації _________________________ чол.

Примітки:  Відправлення евакуйованих, що прибули на проміжний пункт евакуації, за особливим розкладом у «Ч» + ______

  Начальник відділу з питань надзвичайних ситуацій 

та у справах цивільного захисту населення району_________________________________



  «_______» __________________________ 200     р.

РОЗРАХУНОК

розквартирування  населення (працівників СГ і членів їх сімей)
в______________________________________________

(найменування населеного пункту або району)
	
	Найменування
	Підлягає розміщенню
	Дані про розквартирування
	

	№
	відділів, інших
	
	у тому числі
	
	
	
	
	
	
	

	з/п
	структурних підрозділів об`єкта
	Усього
	Працівників
	Членів

сімей
	Найменування населених пунктів
	Найменування

вулиць
	Кількість

будинків
	№ будинків,

площа
	Кількість

мешканців
	Щільність

підстелення
	Примітка
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Начальник відділу з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення району ________
	Голова евакокомісії___________________


Зразок
ОБЛІК 
населення (працівників СГ і членів їх сімей) що евакуюються

	
	Найменування

відділів, інших підрозділів  СГ
	Заплановано до вивезення, виведення
	Фактично вивезено, виведено
	Залишилось у місті
	

	№
	
	
	У т. числі:
	№   автомашин,

потягів,пішохідних

колон і час їх відправлення
	
	У т. числі:
	№ автомашин, потягів, пішохідних колон і час їх відправлення
	
	У т. числі:
	

	з/п
	
	Усього
	Працівників
	Членів сімей


	
	Усього
	Працівників
	Членів сімей
	
	Усього
	Працівників
	Членів сімей
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Голова евакокомісії ______________
Зразок
ПОДВІРНИЙ СПИСОК РОЗСЕЛЕННЯ НАСЕЛЕННЯ
(працівників  СГ  і  членів  їх  сімей)
	№ з/п
	Найменування відділів, інших структурних підрозділів СГ
	Найменування населеного пункту
	Найменування вулиць
	Номера будинків
	Прізвища, імена та по батькові осіб, що 

розселяються

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Голова евакокомісії _____________________________

Зразок
СПИСОК 
населення (працівників та членів їх сімей), що підлягають евакуації

______________________________________

(найменування об`єкта, відділу, підрозділу)

Вид транспорту______________________________________

(залізницею, автотранспортом, пішим порядком)

ЗЕП №_____(адреса)_______________час прибуття на ЗЕП________

Пункт розміщення за новим місцем розташування об`єкта____________________

            (місто, район, село)

	№ з/п
	Прізвище, ім’я та по батькові
	Рік народження
	Посада, ступінь споріднення
	Відмітка про прибуття на ЗЕП
	Відмітка про прибуття та розміщення за новим місцем 

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


Всього: __ у тому числі працівників  __ ,членів сімей __ , осіб похилого віку, хворих та дітей до 10 років __.

	Місце печатки
	
	Начальник ЦЗ  СГ _______________________

Голова  евакокомісії _________________________


Примітки: 1. Списки складаються в трьох примірниках за видами транспорту та пішим порядком   (1-й   прим. – в евакокомісії об`єкта; 2-й прим.- у представника СГ на ЗЕП; 3-й прим.- надсилається до нового місця розташування  СГ).

2. До списків включаються всі працівники, члени їх сімей (діти шкільного віку включаються в списки на евакуацію за місцем роботи одного з батьків).

До списків не включаються:

1. Члени сімей працівників, які працюють на інших підприємствах міста.

2. Студенти ВУЗів, технікумів.

3. Пенсіонери та особи літнього віку, що не знаходяться на утриманні працівників.

Не підлягають евакуації:

1. Особи, що мають мобілізаційні приписи.

2. Нетранспортабельні хворі та обслуговуючий їх персонал.

Зразок

ВІДОМІСТЬ

розподілу приміщень, що виділені для розміщення евакуйованих

_________________________________________________________

(найменування об`єкта)

	№ з/п
	Найменування

населеного пункту,

вулиці
	№ будинку
№

будинкумм
	Житлова площа (м2) 
Житловаплоща

(м2)
	Кількість

мешканців  (чол.)
	Кількість осіб, що розміщаються

(чол.)
	Усього  (чол.)
	Наявність підвальних приміщень, їх місткість

(кільк. чол.)
	Необхідно будувати ПРУ
	При-мітка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Начальник відділу з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення району 
	
	Начальник штабу ЦО   СГ
	


Зразок
ЗАТВЕРДЖУЮ

НЦЗ – керівник СГ

«___» ________ 200__р.

ДОНЕСЕННЯ

про хід евакуації

(з початку евакуації кожні 6 годин)

Позивний ВЗ (вузла зв`язку)_______________
Кому___________________

На ___________ год. __________ хв. 

1. Евакуйовано ____________________________ чол.

Із загальної кількості __________________ чол. вивезено:

залізничним транспортом ______________ чол.

автомобільним транспортом ______________ чол.

виведено пішим порядком ______________ чол.

залишилося у місті ______________ чол.

	Позивний ВЗ _______________
	Підпис ____________________

	Передав ___________________
	Прийняв ___________________

	“ __ “ ______________ 200_ р.
	  ____ год. _____ хв.


Зразок
ДОПОВІДЬ

голови евакокомісії про хід евакуації
___________________________________________________________

(назва СГ,  сільської, селищної рад, району, в районі міста, міста (АТО)

Шановні,
/Доповідає голова евакокомісії ______________ Довідка-доповідь   є   додатком   до   карти   (схеми},   яка   є   складовою частиною    плану    евакуації    або    плану    прийму    і    розміщення евакуйованого населення, де визначити:

· план евакуаційних заходів станом на                            
;

· готовність евакуаційних органів до проведення евакуації населення та сільськогосподарських тварин, птахів і майна;

· готовність     районів     розміщення     евакуйованого      населення     та сільськогосподарських тварин, птахів і майна;


· готовність транспорту до проведення евакуаційних заходів населення та сільськогосподарських тварин, птахів і майна;

1.
Характеристика території (зони) НС, адміністративно-територіальної

одиниці: місце знаходження і відстань від обласного і районного центрів, наявність ПНО, (їх стисла характеристика: загальна площа, що і скільки виробляє, зберігає), чисельність працюючого і не працюючого населення, кількість будівель (їх призначення)  в які планується розміщення евакуйованого населення.

Характеристика населення, яке евакуюється: (за віковими показниками, чоловіки, жінки, діти до 6-ти років, учні, студенти, пенсіонери, інваліди, які не транспортабельні, безпритульні...).

2.
Стисла    характеристика    обстановки,    яка    склалася    в    результаті надзвичайної ситуації на             
час в місцевості, відстань від неї до СГ, сільської, селищної, міської ради (та інш. АТО) та стан шляхів для евакуації.

Загальна кількість населення, яке мешкає на території та кількість населення, яке підлягає евакуації з зони надзвичайної ситуації.

3.
Стисла медична та санітарно-епідеміологічна характеристика

населення, яке підлягає евакуації: __________________________________

4.
Характеристика систем життєзабезпечення:

газо, електро-, водо- та теплопостачання;

-
наявність: душових, лазень, водовідведення, місць харчування і їх
можливості;

наявність     і    можливості     служб    цивільного     захисту     з     питань життєзабезпечення;

· наявність: складів, місць збору і ремонту техніки, АЗС, СТО, мийок для техніки;

· наявність: споруд місць для утримання сільськогосподарських тварин, птахів;

· наявність: залізничних колій, вантажних майданчиків, естакад, під'їзних доріг та їх характеристика _____________________;

· можливість розміщення вантажу і автотранспорту .
· Матеріально-технічне забезпечення здійснюється:

· структурами центральних органів виконавчої влади: ________;

· місцевих органів виконавчої влади: 
·  суб'єктами господарювання, установам та організаціями (не залежно від форм власності), які залучаються для постачання необхідного майна та обладнання при проведенні робіт {заходів), використовуючи наявні резерви матеріально-технічних засобів:,

•     Технічне забезпечення  здійснюється   силами ________________(місця, де розгортаються ремонтні органи; майстерні, СТО, пересувні ремонтно-відновлювальні підрозділи, групи)

•
Транспортне        забезпечення        здійснюється        силами       таких   автотранспортних підприємств:  


(вказати СГД) 

Наявність техніки,   обладнання, яка    буде використана, при  проведенні евакозаходів:

· легкові автомобілі    _____ од.;

· мікроавтобуси          _____
од.;

· автобуси (марки)      _____од.

Автомобілі обладнані для перевезення людей (тварин, птахів і майна):

(під тентом
од.; будки
од.; відкриті
од.; марки, кількість місць).


Загальна кількість місць: сидячих 
,  стоячих_______.

Автомобілі обладнані для перевезення вантажів:___________________________________________________                                                     

(марки, вантажність, у т-ч. самоскиди, кількість)

Наявність     залізничних     станцій,     річкових     портів,    автовокзалів, (аеропортів) в населених пунктах:__________________________________

Обладнані   пункти   посадки    на   транспортні   засоби   для   евакуйованого населення , сплановані і знаходяться в:  _______________________________________________________________
(населенні пункти)

Підготовлені маршрути евакуації для піших колон: №№    
_______________________________________________________________

(назва населених пунктів, вулиць)

до місць посадки на транспортні засоби.

Контроль за підготовкою транспортних засобів для забезпечення евакозаходів здійснюють: керівники   підприємств,     які       виділяють      транспорт._______________________________________________________    (назва підрозділу, особи)

•
Медичне     забезпечення     здійснюється    силами     та    засобами
лікувально-профілактичних закладів:


•
Заходи радіаційного і хімічного захисту здійснюється силами:

_________________________________________________________________
(вказати дії пунктів видачі 313 захисних споруд ЦО СГД та інші заходи)

•
Дозиметричний контроль здійснюється       _______________постами, які                                                                                                                                                                                                                                                                                 будуть  розгорнуті силами; в: ___________________________.
                                                                    (від кого)(населені пункти)

•
Пункти видачі засобів індивідуального захисту населення у випадку
необхідності можуть бути розгорнуті силами: ______________________    в:    __________________________________________________________.

(населені пункти, в    кількості)

•
Для   санітарної   обробки  людей   і   спеціальної  обробки  техніки,
одягу (тварин, птахів) розгортаються відповідні пункти, силами: ______  в:   ____________________________________________.
(населені пункти, в    кількості)

•
Охорона громадського порядку здійснюється силами:

_________________________________________________________________
(штаби, підрозділи, групи, які розгорнуті в населених пунктах, кількість особового складу)

8. Організацію обліку евакуйованого населення, (тварин, птахів і майна)

здійснюють(ся)______________________________________________  (кількість)

облікові (ими) групи(ами) в: _________________________________________   (вказати населенні пункти)
9. 0рганізація навчання населення діям під нас проведення евакозаходів
здійснюється в:______________________________________________________   
( вказати  населені пункти)

10.
Підготовлені   пункти   управління   для   організації   управління   та  зв'язку в ході евакуації на базі __________________________
з залученням



 (назва    СГД)       

________________________________________________________    
(задіяні технічні засоби)

-
оповіщення  відповідних органів управління та населення про початок
евакуації здійснюється:  _______________________________.

                (вказати, підприємства зв'язку)

Інформування уповноваженого органу з питань НС про хід проведення

евакуації буде здійснюватись:
.
(вказати ким)

11.
Передбачено (організовано) ведення розвідок:

· наземної -    силами:   _____________________________;
· повітряної - силами:_______________________________;

· річкової -      силами: ________________________;

· інженерної - силами: ________________________;
· медичної -     силами: ________________________;

· пожежної -    силами: ________________________;

· радіаційної і хімічної - силами: ________________;

· (ветеринарної, фітопатологічної – силами ______.
12. Інженерні заходи здійснюється силами: 

- дорожньо-мостового забезпечення: _______________________________
;

· протипожежного       забезпечення: _______________________________.

13. Висновки: 1,2,3, ... п.

14.Проблемні     питання, які впливають на проведення евакозаходів:

1,2,3, ... п.

15. Звітну інформацію про стан проведення евакозаходів надавати   в першу добу о:
годині, потім через  ______ годин.

15. Евакооргани 
сільської, селищної рад, 

(назва адм. терит. одиниці) 

району, в районі міста, міста будуть розгорнуті через 4 години з моменту об'явлення рішення про проведення евакуації о _______
годині.

16. Мій заступник -  _


(Прізвище, ім'я та по батькові)

(телефон}:


Голова евакуаційної комісії  _______________  _________________





        (підпис)         
   ініціали, прізвище) 

«______»   ________________________ р.                   ___________________ (штатна посада)







Представники на ЗЕП





Представники на пунктах (станціях) осадки





Забезпечення зустрічі та розміщення


2 – 4 чол.





Вивезення майна


4 – 5 чол.





Супроводження евакуйованих


4 – 5 чол.








Збору і відправлення евакуйованих


2 – 3 чол.





Обліку евакуйованих


2 – 3 чол.





Зв’язку  і оповіщення 


1 – 2 чол.





Заступник голови евакуаційної комісії





Секретар евакуаційної комісії








Голова  евакуаційної  комісії











Евакуаційна комісія СГ


Голова: _______________





тел. № _________________





Секретар: _____________


тел. №_________________





Група зв’язку і оповіщення:


тел. № _________________





Група обліку:


тел. № _________________ 





Група збору і відправлення:


тел. № _________________





Група супроводження:


тел. № _________________





Група вивезення майна:


тел. № _______________





























Начальник ЦЗ  СГ


Тел. № ____ 





Евакуаційна комісія району (міста)


Тел. № ________





Штаб ЦЗ СГ





Тел. Т№ ____





Евакоприймальна комісія





Тел. № ________





Відділи


(найменування,Тел. № ____ )





Управління





Сектор





Інші структури СГ








Адміністрація залізниці


Тел. ________





Черговий станції


Тел. № _________





Керівництво автопідприємства





Тел. №_______ ___________








ЗЕП № ___


Тел. № _______





ЗЕП № ___


Тел. № _______








Оперативна група СГ


Тел. № ____________





Група забезпечення зустрічі та розміщення евакуйованих





Тел. № _______________





























