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ДЕРЖАВНА СЛУЖБА УКРАЇНИ З НАДЗВИЧАЙНИХ СИТУАЦІЙ
НАКАЗ
№ 48
25.02.2013
Про посадових осіб-відповідальних за ведення діловодства та контрольвиконання документів в структурних підрозділах апарату ДСНС України
Відповідно до вимог Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 30листопада2011 р. №1242, наказу ДСНС України від 04.02.2013 № 2 „Про здійснення організаційно-штатних заходів у структурних підрозділах апарату ДСНС України” таз метою подальшого підвищення відповідальності посадових осіб за роботу з документами,забезпечення належного рівня виконавської дисципліни в апараті ДСНС України НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Список посадових осіб – відповідальних за ведення діловодства і контрольвиконання документів удепартаментах та інших самостійних структурних підрозділах апарату Державної служби України з надзвичайних ситуацій, що додається.
2. Керівникам департаментів та інших самостійних структурних підрозділів апарату Державної служби до 5березня2013 року надати до Адміністративного департаменту(ГончаровВ.В.) копії посадових інструкцій осіб-відповідальних за ведення діловодства і контрольвиконання документів та осіб, що їх заміщуватимуть на час відсутності (відпустка, лікарняний, відрядження тощо).
3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на директора Адміністративного департаментуГончарова В.В.
Голова                        М. Болотських
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